PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LEME

Bem vindo ao Portal do Servidor!

Trazemos a vocé o “passo a passo” para cadastramento e acesso a esta nova ferramenta.
1 - Primeiro Acesso

No antigo contra-cheque, era utilizado o nimero de matricula e o niumero de CPF como
senha. A partir de agora, vocé criara a sua propria senha, tornando mais simples e rapido o
Seu acesso.

. PORTAL DO,

% SERVIDORM

PARA SERVIDORES NA REDE
DA PREFEITURA

Por este caminho, se o computador onde vocé se encontra

PARA SERVIDORES FORA DA REDE
DA PREFEITURA

Por este caminho, se o computador onde vocé se encontra

estiver conectado & internet através de outra rede, ex: Vivo
Speedy, SP2 ou outras de terceiros

estiver em alguma reparticio publica, conectado & internet
através da rede da prefeitura

Como vocé vé na imagem acima, temos 2 links de acesso. Um para servidores da rede e outro
para fora da rede.

Temos as duas opgoes, por nosso servidor estar localizado na propria prefeitura, sendo assim,
quem estiver em uma rede fora, como por exemplo, em sua casa, temos um link distinto, ja
que o caminho do acesso é diferente. Caso um deles nao funcione, apenas volte e tente a
outra opgao.




Ao acessar, teremos a opcao “Primeiro Acesso” como mostra a imagem abaixo:

PRONIN:

PRONIN:

PROGRAMA NACIONAL DE INFORMATIZAGAO E MODERNIZAGAO DA GESTAO PUBLICA

BEM-VINDO! i

Para garantir a seguranca dos seus dados,
sugerimos a alteragdo da senha quando do
primeiro acesso ao Portal do Servidor. Senha

A nova senha devera conter no minimo 6
caracteres (numeros e letras).

Caso tenha esquecido sua senha, vocé pode
solicitar a alteragdo de senha clicando no link Entrar

“Esqueceu a senha?” ou contatar diretamente

o setor RH do seu orgao. Erclcrai S SRt ‘ i

Prefeitura Municipal de Leme

Clicando em primeiro acesso, abrira na tela, como vocé vé na figura abaixo, onde sera preciso
preencher os campos com as informagdes pedidas. Tais informagdes, CPF, ano de seu
nascimento, nome completo, e senha. A senha, vocé é quem cria, podendo ser letras e
numeros, diferenciando maidsculas e minusculas.
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®

a
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PROGRAMA NACIONAL DE INFORMATIZAGAO E MODERNIZAGAO DA GESTAQ PUBLICA

PRIMEIRO ACESSO i

Vocé esta acessando o Portal do Servidor pela
primeira vez?
Ano do seu Nascimento
Precisamos confirmar alguns dados. Preencha
os campos ao lado e escolha uma senha para
seu acesso ao Portal.
Nome completo
Atencao! A sua senha deve conter no
minimo 6 caracteres (numeros e letras).

Senha

Prefeitura Municipal de Leme

Repita a senha

ara Login




Clicando em enviar, vocé sera levado de volta aquela tela anterior, onde vocé digita o seu
CPF e a nova senha criada:

PRONIN:>

PRONIN:

PROGRAMA NACIONAL DE INFORMATIZACAO E MODERNIZAGAO DA GESTAO PUBLICA

BEM-VINDO! oHE

Para garantir a seguranga dos seus dados,
sugerimos a alteragdo da senha quando do

primeiro acesso ao Portal do Servidor. Senha

A nova senha devera conter no minimo 6 |t

caracteres (numeros e letras).

Caso tenha esquecido sua senha, vocé pode

solicitar a alteragdo de senha clicando no link Entrar

“Esqueceu a senha?” ou contatar diretamente

o setor RH do seu 6rgdo. Eiquecatia senhia? Dritoaes e

Prefeitura Municipal de Leme

2 —Acessando:

Como na imagem abaixo, temos 0 nome do servidor no canto superior direito:

PRONIM Prefeitura Municipal de Leme

PORTAL DO SERVIDOR

Servidor ¥

BEM-VINDO(A) AO PORTAL DO SERVIDOR
Nome do servidor

Alteragao

Contrachegue Comprovante de
i Cadastral

Online Rendimentos

Temos também as 3 opcdes a escolher:
Contracheque ON-LINE, onde sao as mesmas funcdes do antigo “Contra-cheque Web”.

Comprovante de Rendimentos, também com a mesma funcao.




Alteragao cadastral, onde vocé altera seus dados, como, mudanc¢a de endereco, mudanca de
numero de documentos e outras alteragdes relacionadas a informagdes pessoais e
profissionais do servidor.

BEM-VINDO(A) AO PORTAL DO SERVIDOR

Contracheque Comprovante de
Online Rendimentos

Alteragao
Cadastral

Clicando em CONTRACHEQUE ONLINE, Temos os campos:

Ano, onde é escolhido o ano a que se refere, o contrato, que é o numero de matricula do
servidor e o més a qual é preciso o olerite.

PRONIM Prefeitura Municipal de Leme

PORTAL DO SERVIDOR

Servidor »

CONTRACHEQUE ONLINE

Ano Més

2016 W Marco v

Contrato

1013199-7/1 v

Pesquisar Limpar campos




Com os campos escolhidos, clica-se em pesquisar, e entao, temos as opcoes “Gerar” e
“Visualizar” logo abaixo onde temos o més escolhido:

PRONIM Prefeitura Municipal de Leme

PORTAL DO SERVIDOR

Servidor =

CONTRACHEQUE ONLINE

Ano Més
2016 v Margo ¥
Contrato
1013199-7/1 v
Pesquisar Limpar campos
Competéncia Tipo Seq. de Habilitagdo

Folha Mensal 1

Visualizar

Clicando em Gerar, é feito o download do contra cheque em formato PDF, salvo em seu
computador.

@ contracheque.pdf

Download conclu

Terminado o download, dirija-se a pasta onde ele foi salvo e clique duas vezes para o arquivo
pdf ser aberto.




Clicando em Visualizar, o contracheque é aberto na prdpria tela, como na figura abaixo:

Prefeitura Municipal de Leme
Demonstrativo de Pagamento de Salario

CNPJ:46.362.661/0001-68 Margo / 2016

Matricula Nome do Funcionario Departamento

- -

Admissao Referéncia Salarial

- -—-——- - - - -

Para obter a validacdo do Contracheque através do Portal do Servidor, utilize o QRCode impresso ao lado @ﬁi&é 0]
lou acesse o endereco abaixo, informado o codigo de validagdo ot

b A
L3 A
D44FF6260E574D56A5354563065AAA53 E ;r:E

http://192.168.0.5/PortalServidorf#ivalidacaoCC E ¥
AT

Codigo Descricao Rendimentos
1 — -
20 e ew e ea— PR

101 - - . - -

52 e

59 -

A novidade é o sistema “Anti-Fraude” onde através de um “Qr-Code” a consulta de
originalidade é feita via internet.

for, utilize o QRCode impresso ao lado @#&@é@

D44FF6260E574D56A5354563065AAA53




