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CONSORCIO INTERMUNICIPAL CEMMIL PARA
O DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL

EDITAL DE HOMOLOGACAO DO PROCESSO SELETIVO N° 005/2023

O CONSORCIO INTERMUNICIPAL CEMMIL PARA O DESENVOLVI-
MENTO SUSTENTAVEL, através do seu Superintendente Sr. Ivair Luiz Biazotto,
no uso de suas atribuigdes e prerrogativas legais e pelo que preceitua o Edital do
Processo Seletivo N° 005/2023, com a supervisao da Comissdo do Processo Seletivo,
especialmente designada para acompanhamento e fiscalizagdo dos trabalhos, FAZ
SABER que:

I — CONSIDERANDO a conclusao dos trabalhos de realizagdo do Processo
Seletivo N° 005/2023, nao havendo pendéncias quanto a recursos apds decorridos os
prazos legais, referentes aos empregos a saber:

- Coletor de Lixo (Leme), Eletricista (Leme), Mecanico Geral (Aguai), Mo-
torista (E. S. do Pinhal), Motorista (Leme), Operador de Maquinas (Aguai), Opera-
dor de Maquinas (E. S. do Pinhal), Operador de Maquinas (Leme), Pedreiro (Aguai),
Servigos Gerais (Aguai) e Vigia (Aguai).

RESOLVE:

HOMOLOGAR o Processo Seletivo para o provimento dos empregos acima
descritos em conformidade com o Edital de Classificagdo Final publicado no Diario
Oficial Eletronico do Municipio de Mogi Guagu, sede do Consoércio, nos Didrios
Oficiais Eletronicos dos Municipios de Aguai, Espirito Santo do Pinhal ¢ Leme e
divulgado nos sites www.sigmarh.com.br ¢ www.cemmil.com.br.

Para que surtam os efeitos legais e que ninguém alegue ignorancia, publica
o0 presente termo.

Mogi Guagu, 20 de outubro de 2023.

IVAIR LUIZ BIAZOTTO
Superintendente da CEMIL

PREFEITURA DO MUNICIiPIO DE LEME

EDITAL DE CONVOCACAO

A Secretaria da Administracdo da Prefeitura do Municipio de Leme, convoca
os abaixo elencados, classificados no Concurso Publico abaixo relacionado, a com-
parecer ao Departamento de Gestdo de Pessoas, sito & Rua Doutor Armando Sales de
Oliveira, 1085 - Centro, das 08:00 as 16:00 horas, para se manifestar se tém interesse
na posse para o cargo em que foram classificados, dentro do prazo de 05 (cinco) dias
a partir da publicagdo do presente na Imprensa Oficial do Municipio. O ndo compare-
cimento do candidato classificado no prazo retro sera entendido como desisténcia ou
ndo aceita¢do a nomeagao, estando a Administragdo livre para convocagdo de novos
candidatos classificados.

Leme, 19 de outubro de 2023

Vagner Francisco Cozar
Secretario Municipal de Administragao

TECNICO DE ENFERMAGEM — EDITAL 03/2023 — PORTARIA N°
483/2023 DE 22/09/2023

08° Isabella Baltel Chagas RG. 54.900.338-1

TECNICO EM ENFERMAGEM DE SAUDE DA FAMILIA — EDITAL
01/2020 — PORTARIA N° 481/2023 DE 22/09/2023

16° Lais Fernanda da Silva RG. 47.848.958-4

MONITOR DE EDUCACAO —EDITAL 02/2023 — PORTARTA N° 498/2023
DE 29/09/2023

58° Evanilde Oliveira Fialho

59° Raissa Ladeira Bueno

RG. 29.083.949
RG. 62.711.110-5
RG. 22.506.236-7
61° Nicole Fernanda Maximo RG. 60.188.622-7
PSICOLOGO — EDITAL 03/2023 — PORTARIA N° 497/2023 DE 29/09/2023
03° Henrique Castro Barroso Carrera RG. 39.224.329-5

60° Regina Marta Rodrigues de Oliveira

LEMEPREV

EXTRATO DO CONTRATO N° 031/2023

Contratante: LEMEPREYV Instituto de Previdéncia do Municipio de Leme.

Contratada: FOUR INFO DESENVOLVIMENTO DE SOFTWARE LTDA.

Objeto: Aquisigio de licenga de uso de software - MODULO COMPREV
PARA O SISTEMA PROGETEC - o qual visa dar maior controle e agilidade nos
pedidos e processos de compensag¢ao previdenciaria do LEMEPREV.

Valor global: R$ 15.696,00 (quinze mil e seiscentos ¢ noventa e seis reais).

Data da assinatura: 05/10/2023.

Modalidade: Dispensa de Licitagao n® 067/2023.

Suporte legal: Lei Federal n® 14.133/2021 e demais legislacdes pertinentes.

Leme/SP, 05 de outubro de 2023.

Claudia Nancy Monzani
Diretora Presidente
Gersiane Gomes Barbosa

Diretora Administrativa e Financeira

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LEME

ATO DECISORIO N° 08/2023
Dispde sobre o deferimento e homologagao de acimulo de cargos na
Secretaria Municipal de Satde.

A Secretaria Municipal de Saide, no uso de suas atribuigdes legais, com ful-
cro no Decreton® 7.119, de 07 de dezembro de 2018, expede o seguinte ato decisorio:

NAZIR SOUBIHE NETO exerce o cargo de Médico no Grupo de Resgate
— GRAU, vinculado a Coordenadoria de Servigo de Saude da Secretaria do Estado
de Sao Paulo, tendo a carga de 24h semanais, ¢ ACUMULA com o cargo publico
de Médico Horista Geriatra na Secretaria Municipal de Satde de Leme/SP, tendo
apresentado documentos, nos termos do decreto acima mencionado.

DECISAO: desde que respeitadas as exigéncias previstas nas normas muni-
cipais, ¢ possivel a acumulagdo de cargos, empregos ou fungdes publicas. Esse ¢ o
parecer

Leme, 19 de outubro de 2023.

JULIANE PELICARI BINOTTO

Secretaria de Satide do Municipio

ATO DECISORIO N° 09/2023
Dispde sobre o deferimento e homologacdo de acimulo de cargos na
Secretaria Municipal de Satde.

A Secretaria Municipal de Saude, no uso de suas atribui¢des legais, com ful-
cro no Decreton® 7.119, de 07 de dezembro de 2018, expede o seguinte ato decisorio:

MARIO CESAR STOCCO STERZO exerce o cargo de Médico Legista na
Delegacia Geral de Policia, classificado na Superintendéncia da Policia Tecnico-
Cientifica — Equipe de Pericias Médico Legais de Braganca Paulista, tendo a carga
de 36h semanais, e ACUMULA com o cargo publico de Médico Horista Ortopedista
na Secretaria Municipal de Satde de Leme/SP, tendo apresentado documentos, nos
termos do decreto acima mencionado.

DECISAO: ACUMULACAO LEGAL.

Leme, 19 de outubro de 2023.

JULIANE PELICARI BINOTTO
Secretaria de Satide do Municipio
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PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N° 32 / 2023
ALTERA O ANEXO Il DA LEI COMPLEMENTAR N° 716
DE 26 DE MARCO DE 2016.”

Artigo 1° - O Anexo III, da Lei Complementar 716, de 26 de margo de 2016,
passa a vigorar na forma do Anexo I desta Lei.

Artigo 2° - As despesas com a execugdo desta Lei correrdo por conta de
dotagdes proprias consignadas em orgamento.

Artigo 3° - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagdo, produzindo
seus efeitos a partir de 1° de janeiro de 2.025, ficando revogadas as disposi¢des em
contrario.

Sala das Sessdes, Prof. Arlindo Favaro, em 19 de outubro de 2023.

PELA MESA DIRETORA

Ricardo de Moraes Canata
PRESIDENTE

Airton Candido da Silva
SECRETARIO

Lourdes Silva Camacho
VICE-PRESIDENTE

ANEXO I
ANEXO III

(redagdo dada pela LC 860/22)
QUADRO DE PESSOAL DA CAMARA MUNICIPAL DE LEME DES-
CRICAO E ATRIBUICOES DE CARGOS EFETIVOS

CARGO: Técnico Administrativo

Descricdo Sumaria: Executa tarefas atinentes a datilografia e a digitagéo,
bem como auxilia no servigo burocratico.

Atribuigdes:

- operar maquinas e equipamentos de escritdrio;

- executar o expediente de rotina e organizar arquivos de sessdes, com 0s
respectivos indices;

- realizar protocolo e controle de tramitagdo de documentos;

- receber, organizar e encaminhar correspondéncias;

- preparar todos os documentos para todos os tipos de sessdes;

- classificar, selecionar e preparar documentos;

- organizar e conservar arquivos e ficharios de acordo com as instrugoes re-
cebidas;

- executar a digitacdo de textos de indicagdes, projetos de lei, requerimentos
e outras proposituras encaminhadas pelos gabinetes dos Vereadores;

- secretariar todas as sessoes, sendo responsavel pela respectiva ata;

- dar e receber informagdo quando solicitado, seguindo o processo e rotina
pré-estabelecidos pelo chefe imediato;

- estabelecer contato com as unidades da Prefeitura, bem como outros 6rgaos
municipais, estaduais e federais, quando necessarios;

- auxiliar na execucdo de tarefas elementares de apoio aos gabinetes dos
Vereadores.

Requisitos: Ensino médio completo e conhecimento de informatica.

CARGO: Analista de Contabilidade

Descri¢ao Sumaria: Atividade relacionada a escrituragdo das contas do or-
gdo, orgamentario e financeiro, opera¢des de encerramento do exercicio.

Atribuigdes:

- analisar contas, balancetes e balango contabil,

- emitir notas de reserva e de empenhos;

- organizar e manter registros e demonstrativos da movimentagao financeira
e da execugdo orgamentaria;

- planejar, organizar e executar as atividades pertinentes a execucdo do or-
¢amento da Camara;

- verificar e informar o Presidente da Camara sobre desrespeito aos limites de
ordem contabil previstos na Constituicdo Federal e Lei de Responsabilidade Fiscal;

- manter posi¢des atualizadas sobre recursos utilizados, saldos e disponibi-
lidades;

- manter a escrituracdo das contas patrimoniais € das contas orgamentarias;

- elaborar balangos, balancetes e demonstrativos exigidos pela legislagao;

- organizar e proceder ao arquivamento dos documentos contébeis;

- exercer o acompanhamento de movimentagao de contas bancarias, efetuan-
do as conciliagdes necessarias;

- instruir processos de prestagao e tomadas de contas;

- realizar langamento contabil;

- operar do sistema contabil;

- elaborar e analisar pareceres, informagdes, relatorios, estudos e outros do-
cumentos de natureza contabil;

- conferir e instruir processos e projetos relativos a sua area de atuacao;

- prestar assisténcia técnica em questdes que envolvam matéria de natureza
administrativa e contéabil, emitindo informagdes e pareceres;

- organizar documentos, utilizando técnicas e procedimentos apropriados;

- atender ao publico interno;

- secretariar todas as sessoes, sendo responsavel pela orienta¢do e esclareci-
mento aos projetos que contenham estudos de impactos orgamentarios e temas a fins;

- manter o controle de estoque, mediante registro de entrada e saida de mate-
riais e efetuar o levantamento da necessidade de reposi¢ao;

- solicitar a aquisi¢ao de materiais, equipamentos e servicos;

- manter controle e registro atualizado dos bens adquiridos e das transferén-
cias interdepartamentais dos bens da Camara;

- providenciar o licenciamento e emplacamento dos veiculos ou equipamen-
tos da Camara;

- executar tarefas de carater rotineiro;

- planejar, organizar e executar as atividades pertinentes a guarda e conserva-
¢30 de materiais do almoxarifado;

- distribuir os materiais requisitados, mantendo atualizado o controle de es-
toque e de requisi¢ao;

- manter o registro dos itens adquiridos, especificando a quantidade, condi-
¢oes, precos e procedéncia;

- manter o registro do destino dos itens entregues para consumo;

- remeter ao Tribunal de Contas do Estado, tempestivamente, toda a docu-
mentagao necessaria,

- executar outras atividades correlatas as acima descritas, a critério do supe-
rior imediato.

Requisito: Curso Superior em Contabilidade com Registro no Conselho Re-
gional de Contabilidade (CRC) e conhecimento de informatica.

CARGO: Auxiliar de Contabilidade

Descri¢ao Sumaria: Atividade relacionada a escrituragdo das contas do or-
gao, orcamentario e financeiro, operagdes de encerramento do exercicio, tesouraria,
organizagao, controle e registro de Pessoal da Camara Municipal.

Atribuigdes:

- propor e executar a politica de recursos humanos da Camara, tendo por ob-
jetivo a qualidade do trabalho e o atendimento eficiente as demandas da sociedade;

- praticar atos para o provimento dos cargos de carreira existente nos quadros
da Camara Municipal, solicitando a contratacdo de empresa para a realizacdo de
Concurso Publico sempre que necessario;

- formalizar os atos de posse e exercicio dos servidores que ingressam no
quadro de pessoal da Camara, bem como exoneragdes e demissdes, observadas as
normas legais para provimento;

- opinar nos processos que demandem alteragdes cadastrais dos servidores;

- manter atualizado e documentado o cadastro de todos os servidores da Ca-
mara e Vereadores, registrando todas as respectivas alteragdes de vida funcional e
titulagéo;

- promover o processo de avaliagdo de desempenho e os Concursos de Aces-
so na Carreira;

—realizar atividades e agdes, tais como capacitagdes e processos de formagao
e aperfeigoamento, que visem ao desenvolvimento funcional dos servidores com
vistas a alcancar melhoria de desempenho;

— controlar as concessdes de direitos, vantagens e gratificagdes ao pessoal da
Camara, opinando nos processos respectivos;

— cuidar da concessao de beneficios aos servidores da Camara, especialmen-
te no que se refere a transporte e alimentagéo;

— estabelecer instrumentos de controle de frequéncia dos servidores;

— elaborar as folhas de pagamento do pessoal da Camara, procedendo aos
descontos e consignagdes respectivos, na forma da Lei;

— controlar o Quadro de Lotacao de Pessoal em todos os 6rgdos da Camara,
zelando pela observancia dos limites legais;

— cuidar da movimentagdo de pessoal da Camara, propondo e observando
critérios especificos;

— elaborar e emitir atestados, certidoes, informes de rendimentos ¢ demais
documentos relativos ao pessoal, na forma da legislagao vigente;

— fornecer elementos para empenho e escrituragdo das contas financeiras do
pessoal da Camara e Vereadores;

— elaborar boletins, mapas, demonstragdes estatisticas e quaisquer outros da-
dos relativos ao controle de pessoal da Camara;

— encaminhar, tempestivamente ao Tribunal de Contas do Estado, os proces-
sos relativos a admissdo e a aposentadoria de pessoal;

- auxiliar o Analista de Contabilidade no exercicio de todas as suas fungdes;

- auxiliar no levantamento do numerario, mantendo sob sua guarda e controle
os recursos financeiros recebidos pela Camara;

- auxiliar nos depositos, emissdes de cheques, movimentagdes das contas
bancarias e concilia¢des;

— executar outra tarefas relacionadas a sua area de atuagdo sempre que soli-
citado por seu superior hierarquico.

Requisito: Curso Técnico em Contabilidade. Conhecimento de informatica.

CARGO: Oficial Legislativo

Descri¢ao Sumaria: Executar tarefas atinentes aos servi¢os de administragao,
documentag¢ao, informagao, processamento de dados, comunicagao, revisao e outras
relativas ao servigo burocratico.

Atribuigdes:

- executar o expediente de rotina e organizar arquivos de sessdes, com 0s
respectivos indices;

- executar a digitacdo de textos de indicagdes, projetos de lei, requerimentos
e outras proposituras encaminhadas pelos gabinetes dos vereadores;

- secretariar todas as sessoes, sendo responsavel pela respectiva ata;

- auxiliar na execuc@o de tarefas elementares de apoio aos gabinetes dos

IMPRENSA OFICIAL DO MUNICIPIO DE LEME
Rua Dr. Armando Salles de Oliveira, 1085 - LEME < SP
ADMINISTRACAO: Claudemir Aparecido Borges
RESPONSAVEL: Patricia de Queiroz Magatti
COMPOSICAO E IMPRESSAO: Secretaria de Administragdo



LEME, 20 DE OUTUBRO DE 2023

IMPRENSA OFICIAL DO MUNICIPIO DE LEME - 3

vereadores;

- transportar documentos e materiais internamente, entre as proprias unida-
des da Camara, ou externamente para outros 0rgdos ou entidades;

- extrair copias;

- digitar, digitalizar e datilografar documentos;

- dar e receber informagdes quando solicitado;

- estabelecer contatos, atender telefone, anotar recados;

- elaborar quadro estatistico;

- participar da preparagdo de matéria para divulgagdo interna e externa;

- preparar documentos para digita¢ao;

- operar equipamentos de digitagao;

- redigir relatorios e informar expedientes;

- prestar informagdes sobre documentos arquivados;

- executar servigos de atendimento ao publico em geral;

- organizar correspondéncias para distribui¢do interna;

- prestar informagdes e encaminhar as pessoas as dependéncias a que se des-
tinarem;

- responder chamadas telefonicas e anotar recados;

- exercer outras atribui¢des que lhe forem conferidas ou delegadas na sua
area administrativa.

Requisito: Ensino Fundamental completo e conhecimento de informatica.

CARGO: Copeira

Descri¢ao Sumaria: Atividade de nivel basico, que realiza servigos internos
e externos de copa e limpeza.

Atribuigdes:

- fazer a conservagdo dos locais de trabalho;

- realizar trabalhos de limpeza de pisos, vidros, moveis, instalagdes sanita-
rias, etc;

- executar servigos gerais de limpeza de copa e cozinha;

- preparar e servir café, lanches e servigos de copa em geral;

- executar outras tarefas afins

- manter limpos os moéveis e arrumados os locais de trabalho;

- manter arrumado o material sob sua guarda;

- solicitar requisi¢ao de material de limpeza, copa e outros materiais, quando
necessario;

- atender a diretores, coordenadores, chefes, Vereadores e demais dirigentes
e autoridades municipais no ambito de suas atribui¢des.

Requisito: Ensino fundamental completo.

CARGO: Motorista

Descri¢ao Sumaria: Atividade de nivel intermediario, relacionada a condu-
¢ao dos veiculos da Camara Municipal de Leme.

Atribuigdes:

- transportar vereadores, funcionarios e pessoas autorizadas;

- transportar documentos no interesse da Cadmara Municipal de Leme;

- manter limpo e zelar pela conservagdo dos veiculos;

- observar e cumprir as normas técnicas de uso dos veiculos e a legislagdo
de transito em vigor;

- realizar outras atividades inerentes a area de atuagdo.

Requisito: Ensino Fundamental completo, Carteira Nacional de Habilitagdo
e conhecimento de informatica.

CARGO: Procurador Juridico

Descricao Sumaria: Atividade privativa de bacharéis em direito com registro
na Ordem dos Advogados do Brasil — OAB, relacionados a planejamento, coordena-
¢do, supervisao e execucdo de tarefas que envolvem as fungdes de processamento de
feitos, a representagdo da Camara Municipal de Leme judicial e extrajudicialmente.

Atribuigdes:

- pesquisar e estudar legislagdo, jurisprudéncia e doutrina, inclusive de ou-
tros Municipios, Estados e Paises, para fundamentar projetos;

- assistir aos Vereadores e as Unidades do Poder Legislativo, nos assuntos de
interesse da Camara Municipal de Leme;

- pesquisar, conferir e selecionar documentos e informagdes, com base na
legislagdo pertinente e normas técnicas;

- elaborar e atualizar normas e procedimentos pertinentes a area de atuacao;

- assistir a reda¢ao de documentos oficiais;

- realizar trabalhos que exijam conhecimentos basicos de informatica, inclu-
sive digitagdo;

- transmitir informagdes de natureza juridica, legislativa e administrativa,
quando solicitado e determinado pelo Presidente;

- realizar de outras atividades inerentes a sua area de atuag@o e/ou formagao
especializada.

Requisito: Nivel superior bacharelado em Direito com registro na Ordem dos
Advogados do Brasil - OAB.

CARGO: Auxiliar de Servigos Gerais

Descri¢ao Sumaria: Atividade de nivel basico, que realiza servigos internos
e externos de correspondéncia, copa, servigos de limpeza e deslocamento interno
de pessoas.

Atribuigdes:

- conservar os locais de trabalho;

- realizar trabalhos de limpeza de pisos, vidros, moveis, instalagdes sanita-
rias, etc.;

- executar servigos gerais de limpeza de copa e cozinha;

- executar outras tarefas afins;

- manter limpos os moéveis e arrumados os locais de trabalho;

- manter arrumado o material sob sua guarda;

- solicitar requisicao de material de limpeza e outros materiais, quando ne-
cessario;

- afixar em quadros proprios e de acordo com as ordens superiores, avisos,
ordens de servigo, comunicados e outros;

- recolher os lixos e dar os devidos destinos;

- atender a diretores, chefes, Vereadores e demais dirigentes e autoridades
municipais no dmbito de suas atribui¢des.

Requisito: Ensino fundamental completo.

CARGO: Assessor de Imprensa

Descricdo Sumaria: Atividade relacionada as tarefas que envolvam assesso-
ria de comunicag¢@o da Camara Municipal.

Atribuicdes:

- assessorar na elaboragdo de matérias jornalisticas, visando a fornecer aos
veiculos de comunicagdo externos e internos informagdes e esclarecimentos de inte-
resse da Camara Municipal;

- assessorar na confecgdo de veiculos de informagao internos;

- acompanhar noticias de interesse da Camara Municipal veiculadas pelos

diversos meios de comunicagao;

- assessorar na produg¢do de videos;

- acompanhar as sessdes da Camara Municipal;

- coordenar e organizar material jornalistico;

- realizar outras atividades inerentes a sua area de atuagao.

Requisito: Curso de Comunicagdo Social, Jornalismo, Relagdes Publicas,
Radio TV ou comprovagdo de desempenho da atividade de Jornalista por 2 (dois)
anos. Conhecimento de informatica.

CARGO: Agente de Seguranga

Descri¢do Sumaria: Atividade de nivel intermediario, relacionada a organiza-
¢do e execugao de tarefas que envolvem o controle de acesso de pessoas e vigilancia.

Atribuicdes:

- executar servigos de vigilancia sobre os portdes e portas de acesso as de-
pendéncias da Camara Municipal de Leme;

- fiscalizar entrada e saida de pessoas;

- verificar as autorizagdes para o ingresso nos referidos locais e vedar a en-
trada de pessoas ndo autorizadas;

- fazer inspe¢@o em intervalos fixos, adotando providéncias quando neces-
sarias, evitando roubos, incéndios e danificagdes nos edificios e materiais sob sua
guarda;

- prestar informagdes e encaminhar as pessoas as dependéncias a que se des-
tinam;

- apagar e/ou acender as luzes nos horarios determinados;

- responder chamadas telefonicas, se necessario;

- executar outras tarefas relacionadas a sua area de atuacdo, sempre que soli-
citado por seu superior hierarquico.

Requisito: Ensino fundamental completo. Conhecimento de informatica.

CARGO: Recepcionista

Descricdo Sumaria: Atividade consistente no atendimento de pessoas, con-
trole da portaria e atendimento ou realizacao de ligagdes e encaminhamento aos seus
destinatarios.

Atribuigdes:

- atender e efetuar chamadas telefonicas, distribuindo em ramais;

- registrar a duragdo e o custo das ligagdes;

- fazer anotagdes em formularios para permitir a cobranga e controle de li-
gagoes;

- comunicar defeitos aos superiores hierarquicos;

- manter atualizada e sob sua guarda listas telefonicas internas, externas e
outras;

- anotar € encaminhar recados;

- registrar chamadas recebidas;

— executar outras tarefas relacionadas a sua area de atuacgdo, sempre que so-
licitado por seu superior hierarquico.

Requisito: Nivel médio completo e conhecimento de informatica.

CARGO: Arquivista

Descri¢do Sumaria: Executa tarefas atinentes a fungdes de documentagao,
pesquisa e informagdo de papéis e processos do legislativo.

Atribuicdes:

- receber, registrar e distribuir os documentos, bem como controlar sua mo-
vimentagao;

- classificar, arranjar, descrever e executar as demais tarefas necessarias a
guarda e conservagdo dos documentos, assim como prestagdo de informagdes rela-
tivas a0s mesmos;

- preparar documentos de arquivos para microfilmagem e conservagao e uti-
lizagdo do microfilme;

- preparar documentos de arquivo para processamento eletronico de dados;

- organizar e catalogar as Leis;

- organizar e catalogar a biblioteca do Poder Legislativo;

- manter e organizar arquivo digital de proposituras e demais documentos
digitados;

- manter organizados arquivos, acervos bibliograficos e ficharios;

- fazer levantamento de dados, consulta de documentos, pesquisa bibliogra-
fica ou na rede mundial de computadores;

- inserir dados no sistema informatizado;

- atender solicitagdes de pesquisa no arquivo da Camara Municipal;

- emitir certiddo quando necessario sobre alguma informagao ou documento
contido no arquivo;



4 - IMPRENSA OFICIAL DO MUNICIPIO DE LEME

LEME, 20 DE OUTUBRO DE 2023

- planejar, organizar e executar as atividades pertinentes a guarda e conserva-
¢do de materiais do almoxarifado.
Requisito: Ensino médio completo e conhecimento de informatica.

CARGO EM COMISSAO: Chefe de Gabinete da Presidéncia

Descri¢ao Sumaria: Atividade relacionada a coordenagdo dos atos da Presi-
déncia da Camara Municipal e controle de agenda do Presidente.

Atribuigdes:

- supervisionar, coordenar, controlar, organizar e fiscalizar as atividades de
competéncia da Presidéncia da Camara;

- estabelecer prioridade e normas para manter o padrdo das atividades a se-
rem desenvolvidas no Gabinete;

- elaborar levantamentos que fornegam subsidios a formulagdo de politicas
e diretrizes eficazes;

- acompanhar projetos e orientar a execugao e andamento dos mesmos;

- representar o Presidente em eventos internos e externos;

- atender a populagao;

- participar de reunides;

- executar outras tarefas que lhe forem designadas pelo Presidente.

Requisito: Ensino superior completo e conhecimento em Informatica

CARGO EM COMISSAO: Assessor Parlamentar

Descricdo Sumaria: Atividade relacionada as tarefas que envolvam assesso-
ria direta a Vereador.

Atribuigdes:

- supervisionar, coordenar, controlar, organizar e fiscalizar as atividades de
competéncia do Gabinete Vereador;

- estabelecer prioridade e normas para manter o padrdo das atividades a se-
rem desenvolvidas no Gabinete;

- elaborar estudos, levantamentos, relatorios, pareceres que fornegam subsi-
dios a formulagdo de politicas e diretrizes eficazes;

- preparar planos, projetos e orientar a execugdo e andamento dos mesmos;

- representar o Vereador em eventos internos e externos;

- participar de reunides;

- prestar assessoria politica diretamente ao Vereador no que tange aos assun-
tos ligados ao exercicio de seu mandato;

- assessorar técnica e politicamente os Vereadores no exercicio de suas atri-
buigdes;

- visitar os municipes e levantar suas reivindicagdes;

- vistoriar os bairros do municipio levantando as principais reclamagdes da
populagdo;

- atender aos municipes e encaminhar suas reivindicagdes ao Vereador;

- realizar outras atividades inerentes a sua area de atuagdo.

Requisito: Ensino superior completo e conhecimento em informatica.

CARGO EM COMISSAO: Diretor Juridico

Descri¢ao Sumaria: Atividade relacionada a coordenagdo do Departamento
Juridico, representacdo da Camara e assessoramento direto ao Presidente da Camara.

Atribuigdes:

- supervisionar, controlar, distribuir, fiscalizar, coordenar e acompanhar as
atividades da Diretoria Juridica;

- orientar seus subordinados segundo normas e padrdes pré-estabelecidos
facilitando a comunicagdo entre 0os mesmos;

- cumprir também, quando assim for necessario, as atribui¢des do cargo de
Procurador Juridico.

Requisito: Servidor efetivo. Nivel superior bacharelado em Direito com re-
gistro na Ordem dos Advogados do Brasil - OAB.

CARGO EM COMISSAO: Diretor Geral

Descri¢ao Sumaria: Atividade relacionada a planejamento, coordenagio, su-
pervisdo e execucdo de tarefas que envolvam a fungo de gestor publico.

Atribuigdes:

- elaborar estudos visando a implementagéo de modelos de gestdo inovado-
res que primem pela qualidade nos servigos e no atendimento a populagao;

- elaborar projetos que contemplem estratégias eficazes de gestdo da coisa
publica, decidindo alternativas e dimensionando riscos para otimizagdo de resul-
tados;

- conhecer e utilizar teorias contabeis, financeiras e orgamentarias, de modo
a minimizar os riscos econdmicos e promover o desenvolvimento da Camara Mu-
nicipal;

- fornecer laudos técnicos e pareceres no assessoramento ao planejamento e
gerenciamento publicos;

- assistir a Mesa Diretora da Camara, submetendo os atos administrativos e
regulamentares a sua apreciagao;

- supervisionar, coordenar e orientar a execugdo das atividades dos orgaos
que compdem a Camara Municipal;

- comunicar-se, conforme norma padrdo, em documentos oficiais e especi-
ficos;

- realizar outras atividades inerentes a sua area de atuagao.

Requisito: Ensino Superior Completo e ser Servidor Efetivo.

Func¢ao Gratificada: Chefe de Departamento

Descri¢ao Sumaria: Atividade interna relacionada a coordenagéo das ativi-
dades de departamento.

Atribuigdes:

- responder diretamente ao Respectivo Coordenador sobre o seu departamen-
to, prestando os necessarios esclarecimentos, sempre que solicitado;

- planejar, organizar, coordenar e acompanhar as atividades em geral de seu
Departamento;

- dispor sobre as atividades e escalas dos servidores do seu departamento;

- executar outras tarefas que lhe forem designadas pelo Diretor Geral.

Requisito: Ensino Médio Completo e ser Servidor Efetivo.

CARGO EM COMISSAO: Coordenador Administrativo

Descrigao Sumaria: Atividade relacionada ao planejamento, a coordenagao,
a supervisdo e a execugdo de tarefas que envolvem a estrutura administrativa da
Camara Municipal.

Atribuigdes:

- assessorar a Diretoria Geral na fiscaliza¢do das atividades administrativas
da Camara;

- acompanhar e coordenar os procedimentos administrativos da Camara, re-
portando qualquer ilegalidade ao Diretor Geral;

- fiscalizar e liderar as atividades desenvolvidas pelos servidores concursa-
dos nas areas de finangas, contabilidade, recursos humanos, licitagdes, contratos ad-
ministrativos, expediente, transportes e seguranga;

- fiscalizar, acompanhar, planejar as atividades a serem desenvolvidas pelos
Departamentos subordinados, conforme organograma constante do Anexo I;

- dirigir os trabalhos de sua respectiva area;

- elaborar anualmente o planejamento das atividades que deverdo ser de-
senvolvidas, levando em consideragdo os principios da eficiéncia, economicidade
e qualidade;

- elaborar anualmente o relatorio das atividades realizadas;

- realizar outras atividades administrativas que sejam solicitadas pelo Diretor
Geral.

Requisito: Ensino superior completo. Conhecimento de informatica.

CARGO EM COMISSAO: Coordenador Legislativo

Descri¢ao Sumaria: Atividade relacionada ao planejamento, a coordenagao,
a supervisdo e a execugao de tarefas que envolvem a estrutura legislativa da Camara
Municipal.

Atribuigdes:

- assessorar a Diretoria Geral na fiscalizagdo das atividades legislativas da
Camara;

- acompanhar e coordenar os procedimentos legislativos da Camara, repor-
tando qualquer ilegalidade ao Diretor Geral;

- fiscalizar e liderar as atividades desenvolvidas pelos servidores concursados
das areas de Sessoes, Comissoes, Acervo de Leis, Apoio Legislativo e Biblioteca;

- fiscalizar, acompanhar, planejar as atividades a serem desenvolvidas pelos
Departamentos subordinados, conforme organograma constante do Anexo I;

- dirigir os trabalhos de sua respectiva area;

- liderar, planejar e auxiliar na execugdo dos procedimentos necessarios para
o funcionamento das Comissdes Permanentes e Especiais;

- liderar, planejar e auxiliar na execug@o dos procedimentos necessarios para
realiza¢do das Sessdes Ordinarias e Extraordinarias da Camara Municipal de Leme;

- elaborar anualmente o planejamento das atividades que deverdo ser de-
senvolvidas, levando em consideragdo os principios da eficiéncia, economicidade
e qualidade;

- elaborar anualmente o relatorio das atividades realizadas;

- realizar outras atividades administrativas que sejam solicitadas pelo Diretor
Geral.

Requisito: Ensino superior completo. Conhecimento de informatica.

CARGO EM COMISSAO: Controlador Interno

Descricdo Sumaria: Atividade relacionada ao controle, geragao de informa-
¢oes, auditoria e a execucdo de tarefas que envolvem o controle orcamentario da
Camara Municipal.

Atribuicdes:

- comprovar a legalidade e proceder com a avaliagdo dos resultados quanto
a eficiéncia e a eficacia da gestdo orgamentaria, financeira e patrimonial do Poder
Legislativo;

- informagdo quanto a observancia dos limites para inscri¢ao de despesas em
restos a pagar e limites e condi¢des para a realizagio da despesa total com pessoal;

- informag@o quanto a destinagdo dos recursos obtidos com a alienacdo de
ativos;

- indicag¢@o do montante inscrito em restos a pagar e saldos na conta “dep6-
sitos” de valores referentes a contribui¢des previdenciarias devidas a instituto ou
fundo proprio de previdéncia, se houver, com avaliagdo do impacto da inscri¢ao
sobre o total da divida flutuante;

- detalhamento da composigdo das despesas pagas a titulo de obrigagdes pa-
tronais, distinguindo os valores repassados ao Instituto do Fundo Proprio de Previ-
déncia;

- promover auditorias internas periddicas visando o levantamento de possi-
veis desvios, falhas e irregularidades e recomendando as medidas corretivas apli-
caveis;

- revisar a adequacdo da estrutura administrativa da Camara Municipal ao
cumprimento dos seus objetivos e metas;

—promover o estudo de casos com vistas a racionalizagdo do trabalho, objeti-
vando o aumento da produtividade ¢ a redugdo de custos operacionais;

- apoiar o Controle Externo no exercicio de sua missao institucional;

— gerar informag@o quanto as providéncias adotadas pelo gestor diante de da-
nos causados ao erario, especificando, quando for o caso, as sindicancias, inquéritos
€ processos administrativos ou tomadas de contas especiais instauradas no periodo e
os respectivos resultados, indicando niimeros, causas, datas de instauragio e de co-
municag¢do ao Tribunal de Contas;

- vistoriar todos os processos de adiantamento de despesas.

Requisito: O ocupante da funcdo de Controlador Interno devera possuir
nivel Superior em Contabilidade, Direito, Administra¢do ¢ Economia, dominar os
conceitos relacionados ao Controle Interno e a atividade de auditoria, e demonstrar
conhecimento sobre matéria or¢amentaria, financeira e contabil, além da respectiva
legislagdo vigente.

Sala das Sessoes, Prof. Arlindo Favaro, em 19 de outubro de 2023.

PELA MESA DIRETORA

Ricardo de Moraes Canata
PRESIDENTE

Airton Candido da Silva
SECRETARIO

Lourdes Silva Camacho
VICE-PRESIDENTE
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DECRETO N° 8.209, DE 20 DE OUTUBRO DE 2023.
"Abre créditos suplementares e da outras providéncias”

O Prefeito do Municipio de Leme, no uso de suas atribuigdes legais, e de acordo com a autorizag¢ao concedida pelo artigo 4° e incisos da Lei Municipal n® 4.147 de 04
de novembro de 2022.
DECRETA:

Art. 1° Fica aberto crédito adicional suplementar, no Lemeprev Instituto de Previdéncia do Municipio de Leme, no valor de R$73.780,00 (setenta e trés mil setecentos e
oitenta reais) nas seguintes dotagdes orcamentarias:

UG FR C.A. Funcional Programatica Valor

07 04 690.0000 05.01.03.09.272.0063.2149-3.3.90.35-Servigos de Consultoria R$ 10.000,00
07 04 690.0000 05.01.03.09.272.0063.2149-3.3.90.39-Servigos de Terceiro-PJ R$ 50.000,00
07 04 690.0000 05.01.03.09.272.0063.2149-3.3.90.46-Auxilio Alimentagdo R$ 13.780,00
TOTAL R$ 73.780,00

Art. 2° O crédito aberto ocorrera por conta de superavit financeiro apurado em Balango Patrimonial do exercicio anterior, conforme previsto no Artigo 43, § 1°, 1. da Lei
4.320/64.

Art. 3° As alteragdes constantes neste decreto refletem automaticamente no Plano Plurianual 2022/2025, Lei de Diretrizes Orgamentarias e Lei Orgamentaria Anual 2023.

Art. 4° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, retroagindo seus efeitos a presente data.
Leme, 20 de outubro de 2023.

CLAUDEMIR APARECIDO BORGES

DECRETO N° 8.210, DE 20 DE OUTUBRO DE 2023.
‘Abre crédito adicional especial e da outras providéncias”

Claudemir Aparecido Borges, Prefeito do Municipio de Leme, Estado de Sdo Paulo, no uso de atribui¢oes que lhe serdo conferidas por lei, com fulcro especial na Lei
Municipal n°® 4.244, de 19 de outubro de 2023;
DECRETA:

Art. 1° Ficam abertos ao Orgamento vigente, créditos adicionais especiais no valor de R$ 300.000,00 (trezentos mil reais), nas seguintes dotagdes orgamentarias:

UG  Fonte de Recurso  Codigo de Aplicagdo Funcional Programatica Codigo Reduzido  Valor

6 2 801.0002 02.11.01.103010035.2.077000-4.4.90.52 9549 R$ 200.000,00
Total Excesso - Art. 43, § 1°, 1 - L.4.320/64 RS 200.000,00
6 2 801.0004 02.11.01.103010035.2.217000-3.1.71.70 9564 R$ 100.000,00
Total Anulagao- Art. 43, § 1°, I1I - L.4.320/64 (Suplementagao) RS 100.000,00
TOTAL R$ 300.000,00

§ 1° O crédito aberto no Artigo 1°, no valor de R$ 200.000,00 (duzentos mil reais), correra por conta de excesso de arrecadagdo, conforme previsto no artigo 43, § 1°,
11, da Lei Federal n° 4.320/64.

§ 2° O crédito aberto no Artigo 1°, no valor de R$ 100.000,00 (cem mil reais), correra por conta de anulagdo parcial, das dotagdes abaixo conforme previsto no artigo
43, § 1°, 111, da Lei Federal n° 4.320/64.

UG Fonte de Recurso  Codigo de Aplicagdo Funcional Programatica Codigo Reduzido  Valor

6 2 800.0027 02.11.01.103010035.2.077000-3.3.90.39 9290 R$ 100.000,00
Total Anulagdo- Art. 43, § 1°, I - L.4.320/64 (Redugdo) R$ 100.000,00
TOTAL R$ 100.000,00

Art. 2° As alteragdes constantes neste Decreto refletem automaticamente no Plano Plurianual 2022 / 2025, na Lei de Diretrizes Orgamentarias e Lei Or¢amentaria Anual
de 2023.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, retroagindo seus efeitos a presente data.
Leme, 20 de outubro de 2023.

CLAUDEMIR APARECIDO BORGES

DECRETO N° 8.211, DE 20 DE OUTUBRO DE 2023.
"‘Abre créditos adicionais especiais e da outras providéncias”

Claudemir Aparecido Borges, Prefeito do Municipio de Leme, Estado de Sao Paulo, no uso de atribuigdes que lhe serdo conferidas por lei, com fulcro especial na Lei
Complementar n° 896, de 19 de outubro de 2023;
DECRETA:

Art. 1° Ficam abertos ao Orgamento vigente, créditos adicionais especiais no valor de R$ 1.205.593,12 (um milhdo, duzentos e cinco mil, quinhentos ¢ noventa e trés
reais e doze centavos), nas seguintes dotagdes orcamentarias:

UG Fonte de Recurso  Coddigo de Aplicagdo Funcional Programatica Codigo Reduzido  Valor
6 5 370.0000 02.11.01.103010035.2.228000-3.1.90.16 9546 RS 296.758,88
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6 5 370.0000
Total Excesso - Art. 43, § 1°, II - L.4.320/64 (Suplementagao)
TOTAL

02.11.02.103020025.2.229000-3.3.50.39 9547 R$

908.834,24
R$ 1.205.593,12
R$ 1.205.593,12

Art. 2° O crédito aberto no Artigo 1°, no valor R$ 1.205.593,12 (um milhao, duzentos e cinco mil, quinhentos e noventa e trés reais e doze centavos), correra por conta
de excesso de arrecadagdo, conforme previsto no Artigo 43, § 1°, 11, da Lei Federal n° 4.320/64.

Art. 3° As alteragdes constantes neste Decreto refletem automaticamente no Plano Plurianual 2022 /2025, na Lei de Diretrizes Orgamentarias e Lei Or¢amentaria Anual

de 2023.

Art. 4° Este decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, retroagindo seus efeitos a presente data.

Leme, 20 de outubro de 2023.

CLAUDEMIR APARECIDO BORGES

CAMARA DE VEREADORES
DO MUNICIPIO DE LEME

DESPACHO

Processo Administrativo n® 127/2023
Requisi¢do n°® 20/2023

Dispensa de Licitagdo n°® 47/2023

Conforme informagdes constantes na Certiddo de fls. 75, REVOGA-SE o
DESPACHO de aquisigdo de folhas 55.

Respaldado no inciso 1II, do artigo 75, da Lei n°® 14.133, de 01 de abril de
2021, objeto do processo administrativo n°® 127/2023, AUTORIZO a aquisi¢do di-
reta, através de dispensa de licitagdo, visando a “A AQUISICAO PROJETOR DE
IMAGENS DE FREESTYLE COM MICRO HDMI2.1”, COM A EMPRESA DIGI-
PRON EQUIPAMENTOS ELETRONICOS LTDA.ME, CNPJ: 71.673.446/0001-
25, NO VALOR DE R$ 3.900,00 (TRI::S MIL E NOVECENTOS REAIS);

O item acima esta descrito as folhas 48, a qual apresentou o segundo melhor
prego, visando atender as demandas da Camara Municipal de Leme.

Em cumprimento ao disposto no artigo 37, § 1° da Constitui¢do Federal DE-
TERMINO a publicac¢ao do presente despacho na Imprensa Oficial do Municipio e
Portal da Transparéncia da Camara Municipal de Leme, para que produza efeitos
legais.

Publique- se e cumpre-se.

Leme/SP, 19 de outubro de 2023

RICARDO DE MORAES CANATA
PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LEME

EXTRATO DE ADITAMENTO DE CONTRATO

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE LEME - Secretaria de Educagdo; CON-
TRATADA: HEDGER SEGURANCA PATRIMONIAL E TERCEIRIZACOES
LTDA-EPP; OBJETO: 1° Aditamento - prestagdo de servigos de vigia para aten-
der eventos e projetos desenvolvidos pela Secretaria Municipal de Educagdo; VA-
LOR: R$ 37.857,60; LICITACAO: Convite n° 004/2023; SUPORTE LEGAL: LEI
8.666/93 E SUAS ALTERACOES.

Leme, 09 de Outubro de 2023.

GUILHERME SCHWENGER NETO
SECRETARIO DE EDUCACAO

EXTRATO DE RESCISAO DE CONTRATO
CONTRATANTE: MUNICIPIO DE LEME - Secretaria de Indistria e Co-
mércio; CONTRATADA: ADF ACO LTDA-ME; OBJETO: Termo de rescisdo ami-
gavel de um Lote de terreno, sob n° 1 da quadra Unica, gleba destacada II, Polo
Industrial Fernando Santucci; LICITACAO: Concorréncia n® 008/2012; SUPORTE
LEGAL: LEI 8.666/93 e suas alteragdes.
Leme, 06 de Outubro de 2023.

ALEX DE OLIVEIRA
SECRETARIO DE INDUSTRIA E COMERCIO

ADRIANO DOMACIR DE FREITAS
ADF ACO LTDA-ME

EXTRATO DE ADITAMENTO DE CONTRATO

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE LEME - Secretaria de Educacio; CON-
TRATADA: JOCIMARA BARRETO PUBLICIDADE-ME; OBJETO: 3° Adita-
mento - para prestagdo de servigos de impressao digital colorida em banners, faixas
em lona, front ligth, placa de pvc e adesivos, com fornecimento de materiais para
uso nas Unidades Escolares da Rede Municipal de Ensino e Secretaria Municipal de
Educagio; VALOR: R$ 26.000,00; LICITACAO: Convite n° 008/2022; SUPORTE
LEGAL: LEI 8.666/93 E SUAS ALTERACOES.

Leme, 17 de Outubro de 2023.

GUILHERME SCHWENGER NETO
SECRETARIO DE EDUCACAO

EXTRATO DE ADITAMENTO DE CONTRATO

CONTRATANTE: Municipio de Leme — Secretaria de Obras e Planejamento
Urbano; CONTRATADO: CONSTRUTORA SIR SOCIEDADE LIMITADA-EPP;
OBJETO: 3° Aditamento - para a construgdo da Civica Praga Hilario Harder em
frente a0 novo Pago Municipal, neste Municipio de Leme/SP; PRAZO: 14/12/2023;
VALOR: R$ 59.683,10; LICITACAO: Tomada de Pregos n° 003/2023; SUPORTE
LEGAL: Lei 8.666/93 ¢ suas alteragdes.

Leme, 17 de Outubro de 2.023

DIEGO DIVINO KUCHLER TARIFA
SECRETARIO DE OBRAS E PLANEJAMENTO URBANO

EXTRATO DE ADITAMENTO DE CONTRATO

CONTRATANTE: Municipio de Leme — Secretaria de Obras e Planejamento
Urbano; CONTRATADO: CONSTRUTORA LEME LTDA-EPP; OBJETO: 2° Adi-
tamento - para demoli¢@o e reconstru¢do de guias e sarjetas e pavimento asfaltico
na Rua Neida Zenckler Leme, neste Municipio de Leme/SP; PRAZO: 60 (sessenta)
DIAS; LICITAGAO: Convite n® 010/2023; SUPORTE LEGAL: Lei 8.666/93 e suas
alteragoes.

Leme, 19 de Outubro de 2.023

DIEGO DIVINO KUCHLER TARIFA
SECRETARIO DE OBRAS E PLANEJAMENTO URBANO

RESUMO DO EDITAL

TOMADA DE PRECOS: N° 007/2023; OBJETO: CONTRATACAO DE
EMPRESA COM FORNECIMENTO DE MAO DE OBRA ESPECIALIZADA,
MATERIAL E EQUIPAMENTOS PARA A CONSTRUCAO DO CENTRO MEDI-
CO DE ESPECIALIDADES ONCOLOGICAS, NESTE MUNICIPIO DE LEME/
SP; DATA DE ENCERRAMENTO: 09 de Novembro de 2023, as 09:00 horas; LO-
CAL: Departamento de Licitagdes — Rua Dr. Armando Salles de Oliveira, 1.085,
Centro — Leme/SP; DISPONIBILIDADE DO EDITAL: a partir de 23 de Outubro de
2023; EDITAL: Site www.leme.sp.gov.br , Licitagdes.

Leme, 20 de Outubro de 2023

DIEGO DIVINO KUCHLER TARIFA
SECRETARIO DE OBRAS E PLANEJAMENTO URBANO



