
Obs: EXCLUSIVO PARA ME´S e/ou EPP´S
Em não havendo o interesse de participação, de, no mínimo, 03 (três), ME’s ou EPP’s, será 

admitida a participação de outras empresas.

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LEME
SECRETARIA DE SAÚDE

AVISO DE CONTRATAÇÃO DIRETA
PROCESSO ADMINISTRATIVO 1DOC Nº 3959/2026

SEC. INTERESSADA: SAUDE

CONTRATANTE (PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE LEME- 
SECRETARIA DE SAUDE)

OBJETO: CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM 
SERVIÇO DE MANUTENÇÃO PREVENTIVA E CORRETIVA DE 
RELOGIOS DE PONTO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAÚDE.

VALOR ESTIMADO TOTAL DA CONTRATAÇÃO: R$44.000,52

Cadastro de Propostas: das 08:00h do dia 1 7 / 0 4 / 2 0 2 6 às 08:01 
do dia 24/04/2026 
Horário do Início da Fase de Lances: a partir das 08:02h do dia  
2 4 / 0 4 /2026
Site: www.novobbmnet.com.br 

PREFERÊNCIA ME/EPP/EQUIPARADAS - SIM

Rua Dr. Armando de Salles de Oliveira, 1.085 • Centro • CEP 13610-220 • Leme 
• SP • CNPJ: 46.362.661/0001-68 • www.leme.sp.gov.br  
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AVISO DE CONTRATAÇÃO DIRETA
(Processo Administrativo 1DOC Nº 3959/2026) 

SEC. INTERESSADA: SEC.     SAUDE  

A Prefeitura do Município de Leme torna público, que realizará Dispensa Eletrônica, com critério 
de julgamento (menor preço), na hipótese do art. 75, inciso II, nos termos da Lei n.º 14.133, de 1º de 
abril de 2021, do Decreto Municipal nº 8.059/23, e demais normas aplicáveis.

Cadastro de Propostas: das 08:00h do dia 17/04/2026 às 08:01 do dia 24/04/2026 
Horário do Início da Fase de Lances: a partir das 08:02h do dia 24/04/2026
Site: www.novobbmnet.com.br
Critério de Julgamento: menor preço global por lote

Regime de Execução: O PRAZO DE EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS TERÁ INICIO A PARTIR DA 
VIGÊNCIA ESTABELECIDA NO CONTRATO.

1. OBJETO DA CONTRATAÇÃO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a 
aquisição, por dispensa de licitação, de  serviço de manutenção preventiva e corretiva 
em relógios de ponto, conforme condições, quantidades e exigências estabelecidas neste 
Aviso de Contratação Direta e seu Anexo I I.

1.2. A contratação ocorrerá conforme este edital e seus anexos.

1.2.1. Havendo mais de um item, faculta-se ao fornecedor a participação em quantos forem de 
seu interesse.

1.3. O critério de julgamento adotado será o menor preço, observadas as exigências contidas 
neste Aviso de Contratação Direta e seus Anexos quanto às especificações do objeto.

1.4. PARTICIPAÇÃO NA DISPENSA ELETRÔNICA.

1.5. A participação na presente  dispensa eletrônica  ocorrerá  por  meio  do  Sistema de 
Dispensa Eletrônica, disponível no Portal www.novobbmnet.com.br.

1.5.1.O procedimento será divulgado no  www.novobbmnet.com.br, e no  Portal Nacional de 
Contratações  Públicas  -  PNCP,  e  encaminhado  automaticamente  aos  fornecedores 
registrados  no  Sistema,  por  mensagem  eletrônica,  na  correspondente  linha  de 
fornecimento que pretende atender.

1.5.2.O NovoBBMnet poderá ser acessado pela web www.novobbmnet.com.br.

1.5.3.O fornecedor é o responsável por qualquer transação efetuada diretamente ou por seu 
representante no Sistema de Dispensa Eletrônica, não cabendo ao provedor do 
Sistema  ou  ao  órgão  entidade  promotor  do  procedimento  a  responsabilidade  por 
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros não 
autorizados.

1.6. Não poderão participar desta dispensa de licitação os fornecedores:

1.6.1. que não atendam às condições deste Aviso de Contratação Direta e seu(s) anexo(s);
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1.6.2. estrangeiros que não tenham representação legal  no Brasil  com poderes expressos 
para receber citação e responder administrativa ou judicialmente;

1.6.3. que se enquadrem nas seguintes vedações:

a) autor  do anteprojeto,  do projeto  básico ou do projeto  executivo,  pessoa física  ou 
jurídica,  quando a contratação versar sobre obra,  serviços ou fornecimento de 
bens a ele relacionados;

b) empresa,  isoladamente  ou  em consórcio,  responsável  pela  elaboração  do  projeto 
básico  ou  do  projeto  executivo,  ou  empresa  da  qual  o  autor  do  projeto  seja 
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por 
cento) do  capital com direito  a voto,  responsável técnico  ou subcontratado, 
quando a contratação versar sobre obra, serviços ou fornecimento de bens a ela 
necessários;

c) pessoa física ou jurídica que se encontre, ao tempo da contratação, impossibilitada 
de contratar em decorrência de sanção que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vínculo de natureza técnica, comercial, econômica, financeira, 
trabalhista ou civil com dirigente do órgão ou entidade contratante ou com agente 
público que desempenhe função na licitação ou atue na fiscalização ou na gestão 
do contrato, ou que deles seja cônjuge, companheiro ou parente em linha reta, 
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei nº 6.404, de 15 
de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa física ou jurídica que, nos 5 (cinco) anos anteriores à divulgação do aviso, 
tenha sido condenada judicialmente, com trânsito em julgado, por exploração de 
trabalho  infantil,  por  submissão de trabalhadores  a  condições  análogas às  de 
escravo ou por contratação de adolescentes nos casos vedados pela legislação 
trabalhista.

1.6.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo 
grupo econômico;

1.6.3.2. O disposto na alínea “c” aplica-se também ao fornecedor que atue em 
substituição a outra pessoa, física ou jurídica, com o intuito de burlar a efetividade 
da sanção a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, 
desde  que  devidamente  comprovado  o  ilícito  ou  a  utilização  fraudulenta  da 
personalidade jurídica do fornecedor;

1.6.4. organizações da Sociedade Civil de Interesse Público - OSCIP, atuando nessa 
condição (Acórdão nº 746/2014-TCU-Plenário); e

1.6.5. sociedades cooperativas.

1.7. Não poderá participar, direta ou indiretamente, da dispensa eletrônica ou da 
execução do contrato agente público do órgão ou entidade contratante, devendo ser observadas 
as situações que possam configurar conflito de interesses no exercício ou após o exercício do 
cargo ou emprego, nos termos da legislação que disciplina a matéria, conforme § 1º do art. 9º da 
Lei n.º 14.133, de 2021.

2. INGRESSO NA DISPENSA ELETRÔNICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

2.1. O  ingresso  do  fornecedor  na  disputa  da  dispensa  eletrônica  ocorrerá  com  o 
cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.
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2.2. O  fornecedor  interessado,  após  a  divulgação  do  Aviso  de  Contratação  Direta, 
encaminhará, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrônica, a proposta com a 
descrição do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preço ou o desconto 
(quando for o caso), até a data e o horário estabelecidos para abertura do procedimento.

2.3. Todas as especificações do objeto contidas na proposta, em especial o preço ou o 
desconto ofertados, vinculam a Contratada.

2.4. Nos  valores  propostos  estarão  inclusos  todos  os  custos  operacionais,  encargos 
previdenciários,  trabalhistas,  tributários,  comerciais  e  quaisquer  outros que incidam direta ou 
indiretamente na execução do objeto;

A proposta deverá conter declaração de que compreende a integralidade dos custos 
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituição Federal, nas 
leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenções coletivas de trabalho e nos 
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

2.4.2.Os preços ofertados, tanto na proposta inicial,  quanto na etapa de lances, serão de 
exclusiva  responsabilidade  do  fornecedor,  não  lhe  assistindo  o  direito  de  pleitear 
qualquer alteração, sob alegação de erro, omissão ou qualquer outro pretexto.

2.5. Se o regime tributário da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais 
variáveis, a cotação adequada será aquela correspondente à média dos efetivos recolhimentos 
da empresa nos últimos doze meses.

2.6. Independentemente do percentual do tributo que constar da planilha, no pagamento 
serão retidos na fonte os percentuais estabelecidos pela legislação vigente.

2.7. A  apresentação  das  propostas  implica  obrigatoriedade  do  cumprimento  das 
disposições  nelas  contidas,  em  conformidade  com  o  que  dispõe  o  Termo  de  Referência, 

assumindo o proponente o compromisso de executar os serviços nos seus termos, bem como de 
fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensílios necessários, em quantidades e 
qualidades  adequadas  à  perfeita  execução  contratual,  promovendo,  quando  requerido,  sua 
substituição.

2.8. No cadastramento da proposta inicial o fornecedor deverá também, assinalar Termo 
de Aceitação, em campo próprio do sistema eletrônico, relativo às seguintes declarações:

2.8.1. que  inexistem  fatos  impeditivos  para  sua  habilitação  no  certame,  ciente  da 
obrigatoriedade de declarar ocorrências posteriores;

2.8.2. que está ciente e concorda com as condições contidas no Aviso de  Contratação 
Direta e seus anexos;

2.8.3. que se responsabiliza pelas transações que forem efetuadas no sistema, assumindo-as 
como firmes e verdadeiras;

2.8.4. que cumpre as exigências de reserva de cargos para pessoa com deficiência e para 
reabilitado da Previdência Social, de que trata o art. 93 da Lei nº 8.213/91.

2.8.5. que não emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e não 
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condição de aprendiz, 
nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituição;

2.9. O licitante organizado em cooperativa deverá declarar, ainda, em campo próprio do sistema 
eletrônico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei nº 14.133, de 2021.

2.4.1.
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2.10. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou 
sociedade cooperativa deverá declarar, ainda, em campo próprio do sistema eletrônico, que 
cumpre os requisitos estabelecidos no  artigo 3° da Lei  Complementar nº 123, de 2006, 
estando  apto  a  usufruir  do  tratamento  favorecido  estabelecido  em seus  arts.  42  a  49, 
observado o disposto nos §§ 1º ao 3º do art. 4º, da Lei n.º 14.133, de 2021.

2.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao fornecedor, 

ao cadastrar sua proposta inicial, a parametrização de valor final mínimo, com o registro 

do seu lance final aceitável (menor preço, conforme o presente edital).

2.11.1. Feita essa opção os lances serão enviados automaticamente pelo sistema, 

respeitados os limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo mínimo entre lances 

previsto neste aviso.

2.11.1.1. Sem prejuízo do disposto acima, os lances poderão ser enviados 

manualmente, na forma da seção respectiva deste Aviso de Contratação Direta;

2.11.2. O valor final mínimo poderá ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, 

desde que não assuma valor superior a lance já registrado por ele no sistema.

2.11.3. O valor mínimo parametrizado possui caráter sigiloso aos demais participantes do 

certame e para o órgão ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente 

enviados poderão ser conhecidos dos fornecedores na forma da seção seguinte deste 

Aviso.

3. FASE DE LANCES

3.1. A partir da data e horário estabelecidos neste Aviso de Contratação Direta, a sessão pública 
será automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances públicos e sucessivos, 
exclusivamente por meio do sistema eletrônico, sendo encerrado no horário de finalização 
de lances também já previsto neste aviso.

3.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverão encaminhar lances exclusivamente 
por meio de sistema eletrônico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do 
valor consignado no registro.

3.2.1.O lance deverá ser ofertado pelo valor GLOBAL DO LOTE.

3.3. O fornecedor somente poderá oferecer valor inferior em relação ao último lance por ele 
ofertado e registrado pelo sistema.

3.3.1.O fornecedor  poderá oferecer  lances sucessivos iguais  ou superiores ao lance que 
esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado 
pelo  sistema,  sendo tais  lances definidos como “lances intermediários”  para  os fins 
deste Aviso de Contratação Direta.

3.3.2.O intervalo mínimo de diferença de valores ou percentuais entre os lances, que incidirá 
tanto em relação aos lances intermediários quanto em relação ao que cobrir a melhor 
oferta é de R$20,00 (vinte reais).

3.4. Havendo  lances  iguais  ao  menor  já  ofertado,  prevalecerá  aquele  que  for  recebido  e 
registrado primeiro no sistema.

3.5. Caso o fornecedor não apresente lances, concorrerá com o valor de sua proposta.

3.6. Durante o procedimento, os fornecedores serão informados, em tempo real, do valor do 
menor lance registrado, vedada a identificação do fornecedor.

3.7. Imediatamente após o término do prazo estabelecido para a fase de lances, haverá o seu 
encerramento,  com  o  ordenamento  e  divulgação  dos  lances,  pelo  sistema,  em  ordem 
crescente de classificação.
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3.7.1.O encerramento  da  fase  de  lances  ocorrerá  de  forma automática  pontualmente  no 
horário  indicado,  sem qualquer  possibilidade de prorrogação e  não havendo tempo 
aleatório ou mecanismo similar.

4. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PREÇO

4.1. Encerrada a fase de lances, será verificada a conformidade da proposta classificada em 
primeiro lugar quanto à adequação do objeto e à compatibilidade do preço em relação ao 
estipulado para a contratação.

4.2. No caso de o preço da proposta do primeiro colocado estar acima do preço máximo definido 
para a contratação, poderá haver a negociação de condições mais vantajosas.

4.2.1. Neste caso, será encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o 
melhor  preço,  para  que  seja  obtida  a  melhor  proposta  com  preço  compatível  ao 
estipulado pela Administração.

4.2.2. A  negociação  poderá  ser  feita  com  os  demais  fornecedores  classificados, 
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificação, quando o 
primeiro colocado,  mesmo após a negociação,  for  desclassificado em razão de sua 
proposta permanecer acima do preço máximo definido para a contratação.

4.3. Em qualquer caso, concluída a negociação, se houver, o resultado será registrado na ata do 
procedimento da dispensa eletrônica, devendo esta ser anexada aos autos do processo de 
contratação.

4.4. Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratação, 
será solicitada ao fornecedor a adequação da proposta ao valor negociado, acompanhada 
de documentos complementares, se necessários.

4.5. O prazo de validade da proposta não será inferior a 30 (trinta) dias, a contar da data de sua 
apresentação.

4.6. Será desclassificada a proposta vencedora que: 
4.6.1.contiver vícios insanáveis;
4.6.2. não  obedecer  às  especificações  técnicas  pormenorizadas  neste  aviso  ou  em  seus 

anexos;
4.6.3. apresentar preços inexequíveis ou permanecerem acima do preço máximo definido 

para a contratação;
4.6.4. não  tiver  sua  exequibilidade  demonstrada,  quando  exigido  pela  Administração; 
4.6.5.apresentar desconformidade com quaisquer outras exigências deste aviso ou seus

anexos, desde que insanável.

4.7. Quando o fornecedor não conseguir comprovar que possui ou possuirá recursos suficientes 
para executar a contento o objeto, será considerada inexequível a proposta de preços ou 
menor lance que:

4.7.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratação, apresente preços global ou 
unitários  simbólicos,  irrisórios  ou  de  valor  zero,  incompatíveis  com  os  preços  dos 
insumos e salários de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato 
convocatório da dispensa não tenha estabelecido limites mínimos, exceto quando se 
referirem a materiais e instalações de propriedade do próprio fornecedor, para os quais 
ele renuncie a parcela ou à totalidade da remuneração.

4.7.2. apresentar um ou mais  valores da  planilha  de  custo  que sejam inferiores  àqueles 
fixados  em  instrumentos  de  caráter  normativo  obrigatório,  tais  como  leis,  medidas 
provisórias e convenções coletivas de trabalho vigentes.

4.8. Se houver indícios de inexequibilidade da proposta de preço, ou em caso da 
necessidade de esclarecimentos complementares, poderão ser efetuadas diligências, para 
que o fornecedor comprove a exequibilidade da proposta.
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4.9. Erros  no  preenchimento  da  planilha  não  constituem motivo  para  a  desclassificação  da 
proposta. A planilha poderá ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, 
desde que não haja majoração do preço.

4.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que não 
alterem a substância das propostas;

4.9.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passível de correção a indicação de 
recolhimento de impostos e contribuições na forma do Simples Nacional, quando não 
cabível esse regime.

4.10. Para fins de análise da proposta quanto ao cumprimento das especificações do objeto, 
poderá  ser  colhida  a  manifestação  escrita  do  setor  requisitante  do  serviço  ou  da  área 
especializada no objeto.

4.11. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, será examinada a proposta ou 
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificação.

4.12. Havendo necessidade, a sessão será suspensa, informando-se no “chat” a nova data 
e horário para a sua continuidade.

4.13. Encerrada a análise quanto à aceitação da proposta, será iniciada a fase de 
habilitação, observado o disposto neste Aviso de Contratação Direta.

5. HABILITAÇÃO

5.1. Os  documentos  a  serem  exigidos  para  fins  de  habilitação  constam  do  ANEXO I – 
DOCUMENTAÇÃO EXIGIDA PARA HABILITAÇÃO deste  aviso  e  serão  solicitados  do 
fornecedor mais bem classificado na fase de lances.

5.2. Como condição prévia ao exame da documentação de habilitação do fornecedor 
detentor  da  proposta  classificada  em  primeiro  lugar,  será  verificado  o  eventual 
descumprimento  das  condições  de  participação,  especialmente  quanto  à  existência  de 
sanção  que  impeça  a  participação  no  processo  de  contratação  direta  ou  a  futura 
contratação, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF     (Ou     outro         sistema     utilizado pelo     Município)   ;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas - CEIS, mantido 
pela  Controladoria-Geral  da  União 
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1%2C2); e
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas – CNEP, mantido pela Controladoria-Geral 
da União
(https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacao-apenados)
d) Cadastro de Apenados do E. Tribunal de Contas do Estado de São Paulo; 
https://www4.tce.sp.gov.br/apenados/publico/#/.

5.2.1.A consulta aos cadastros será realizada em nome da empresa fornecedora e de seu 
sócio majoritário, por força do  artigo 12 da Lei n° 8.429, de 2 de junho de 1992, que 
prevê, dentre as sanções impostas ao responsável pela prática de ato de improbidade 
administrativa, a proibição de contratar com o Poder Público, inclusive por intermédio de 
pessoa jurídica da qual seja sócio majoritário.

5.2.1.1. Caso  conste  na  Consulta  de  Situação  do  Fornecedor  a  existência  de 
Ocorrências Impeditivas Indiretas,  o  gestor  diligenciará para verificar  se houve 
fraude por parte das empresas apontadas no respectivo Relatório.

5.2.1.1.1. A tentativa de burla será verificada por meio dos vínculos societários, 
linhas de fornecimento similares, dentre outros.

5.2.1.1.2. O fornecedor será convocado para manifestação previamente à sua 
desclassificação.
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5.2.2.Constatada a existência de sanção, o fornecedor será considerado inabilitado, por falta 
de condição de participação.

5.3. Caso atendidas as condições de participação, a habilitação dos fornecedores será 
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

5.3.1. É dever do fornecedor atualizar previamente as comprovações constantes do SICAF 
para que estejam vigentes na data  da abertura  da sessão pública,  ou encaminhar, 
quando solicitado, a respectiva documentação atualizada.

5.3.2. O descumprimento do subitem acima implicará a inabilitação do fornecedor, exceto se a 
consulta aos sítios eletrônicos oficiais emissores de certidões lograr êxito em encontrar 
a(s) certidão(ões) válida(s).

5.4. Na hipótese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensáveis à 
confirmação dos já apresentados para a habilitação, ou de documentos não constantes do 
SICAF,  o  fornecedor  será  convocado a  encaminhá-los,  em formato  digital,  por  meio  do 
sistema,  no  prazo  de  02 (DUAS HORAS), prorrogáveis a critério do Agente de  
Contratação, sob pena de inabilitação.

5.5. Somente haverá a necessidade de comprovação do preenchimento de requisitos mediante 
apresentação dos documentos originais não-digitais quando houver dúvida em relação à 
integridade do documento digital.

5.6. Não serão aceitos documentos de habilitação com indicação de CNPJ/CPF diferentes, salvo 
aqueles legalmente permitidos.

5.7. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverão estar em nome da matriz, e se o 
fornecedor for a filial, todos os documentos deverão estar em nome da filial, exceto para 
atestados  de  capacidade  técnica,  e  no  caso  daqueles  documentos  que,  pela  própria 
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

5.8. Serão aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferenças de números de 
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralização 
do recolhimento dessas contribuições.

5.9. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessão será 
suspensa, sendo informada a nova data e horário para a sua continuidade.

5.10. Será inabilitado o fornecedor que não comprovar sua habilitação, seja por não 
apresentar  quaisquer  dos  documentos  exigidos,  ou  apresentá-los  em desacordo com o 
estabelecido neste Aviso de Contratação Direta.

5.10.1. Na hipótese de o fornecedor não atender às exigências para a habilitação, o órgão ou 
entidade examinará a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de 
classificação, até a apuração de uma proposta que atenda às especificações do objeto 
e as condições de habilitação

5.11. Constatado o atendimento às exigências de habilitação, o fornecedor será habilitado.

6. CONTRATAÇÃO

6.1. Após a homologação e adjudicação, caso se conclua pela contratação, será firmado 
Termo de Contrato ou emitido pela contratante, instrumento equivalente, tais como pedido de 
fornecimento/nota de empenho.

6.2. O adjudicatário terá o prazo de 05 (cinco) dias úteis, contados a partir da data de sua 
convocação, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o 

caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Pedido de Fornecimento/Autorização), sob  pena  de 
decair o direito à contratação, sem prejuízo das sanções previstas neste Aviso de Contratação 
Direta.

6.2.1. Alternativamente à convocação para comparecer perante o órgão para a assinatura do 
Termo de Contrato ou retirada do instrumento equivalente (pedido de compra/empenho),
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a Administração poderá encaminhá-lo mediante correspondência postal com aviso de 
recebimento (AR), disponibilização de acesso à sistema de processo eletrônico para 
esse fim ou outro meio eletrônico que tenha comprovação de entrega. No caso de 
termo de contrato, deve ser assinado e devolvido no prazo máximo de 05 (cinco) dias 
úteis, a contar da data de seu recebimento ou da disponibilização do acesso ao sistema 
de processo eletrônico.

6.2.2. O prazo  previsto  no  subitem anterior  poderá  ser  prorrogado por  igual  período,  por 
solicitação justificada do adjudicatário e aceita pela Administração.

6.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida ao fornecedor 

adjudicado, implica o reconhecimento de que:

6.3.1. referida Nota está substituindo o contrato, aplicando-se à relação de negócios ali 

estabelecida as disposições da Lei     nº     14.133,     de     2021  ;

6.3.2. a contratada se vincula à sua proposta e às previsões contidas no Aviso de Contratação 

Direta e seus anexos;

6.3.3. a contratada reconhece que as hipóteses de rescisão são aquelas previstas nos artigos 

137     e     138     da     Lei     nº     14.133,     de     2021   e reconhece os direitos da Administração previstos 

nos artigos     137     a     139     da     mesma     Lei  .

6.4. O prazo de vigência da contratação é o estabelecido no Termo de Referência.

6.5. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente será exigida a comprovação 
das condições de habilitação e contratação consignadas neste aviso, que deverão ser mantidas 
pelo fornecedor durante a vigência do contrato.

7. INFRAÇÕES E SANÇÕES ADMINISTRATIVAS

7.1. Comete infração administrativa o fornecedor que praticar  quaisquer das hipóteses 
previstas no art. 155 da Lei nº 14.133, de 2021, quais sejam:

7.1.1. dar causa à inexecução parcial do contrato;

7.1.2. dar causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à Administração, ao 
funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo;

7.1.3. dar causa à inexecução total do contrato;

7.1.4. deixar de entregar a documentação exigida para o certame;

7.1.5. não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente devidamente 
justificado;

7.1.6. não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a 
contratação, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

7.1.7. ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da licitação sem motivo 
justificado;

7.1.8. apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar 
declaração falsa durante a dispensa eletrônica ou a execução do contrato;

7.1.9. fraudar a dispensa eletrônica ou praticar ato fraudulento na execução do contrato;

7.1.10. comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

7.1.10.1. Considera-se comportamento inidôneo, entre outros, a declaração falsa 
quanto às condições de participação, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou
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o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo após
o encerramento da fase de lances.

7.1.11. praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

7.1.12. praticar ato lesivo previsto no art.         5º da         Lei nº         12.846,         de         1º de         agosto         de     2013.      

7.2. O  fornecedor  que  cometer  qualquer  das  infrações  discriminadas  nos  subitens 
anteriores ficará sujeito, sem prejuízo da responsabilidade civil e criminal, às seguintes sanções:

a) Advertência pela falta do subitem 7.1.1 deste Aviso de Contratação Direta, quando não 
se justificar a imposição de penalidade mais grave;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela 
conduta do fornecedor, por qualquer das infrações dos subitens 7.1.1 a 7.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no âmbito da Administração Pública direta e indireta 
do ente federativo que tiver aplicado a sanção, pelo prazo máximo de 3 (três) anos, nos 
casos dos subitens 7.1.2 a 7.1.7 deste Aviso de Contratação Direta, quando não se 
justificar a imposição de penalidade mais grave;

d) Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar,  que impedirá o responsável de 
licitar ou contratar no âmbito da Administração Pública direta e indireta de todos os 
entes federativos, pelo prazo mínimo de 3 (três) anos e máximo de 6 (seis) anos, nos 
casos dos subitens 7.1.8  a  7.1.12,  bem como nos demais  casos que justifiquem a 
imposição da penalidade mais grave;

7.3. A aplicação das sanções previstas neste Contrato não exclui, em hipótese alguma, a 
obrigação de reparação integral do dano causado à Contratante (art. 156, §9º)

7.4. Todas as sanções previstas neste Aviso poderão ser aplicadas cumulativamente com 
a multa (art. 156, §7º).

7.5. Antes da aplicação da multa, será facultada a defesa do interessado no prazo de 15 
(quinze) dias úteis, contado da data de sua intimação (art. 157)

7.6. Se  a  multa  aplicada  e  as  indenizações  cabíveis  forem  superiores  ao  valor  do 
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a 
diferença será descontada da garantia prestada ou será cobrada judicialmente (art. 156, §8º).

7.7. Previamente ao encaminhamento à cobrança judicial, a multa poderá ser recolhida 
administrativamente no prazo máximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da 
comunicação enviada pela autoridade competente.

7.8. A aplicação das sanções realizar-se-á em processo administrativo que assegure o 
contraditório e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput 
e parágrafos do art.         158         da         Lei         nº         14.133,         de         2021  , para as penalidades de impedimento 
de licitar e contratar e de declaração de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.9. Na aplicação das sanções serão considerados (art.     156,     §1º  ):

7.10. a natureza e a gravidade da infração cometida;

7.11. as peculiaridades do caso concreto;

7.12. as circunstâncias agravantes ou atenuantes;

7.13. os danos que dela provierem para o Contratante;
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7.14. a implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme normas e 
orientações dos órgãos de controle.

7.15. Os atos previstos como infrações administrativas na Lei nº 14.133, de 2021, ou em 
outras leis de licitações e contratos da Administração Pública que também sejam tipificados 
como atos  lesivos  na  Lei  nº  12.846,  de  1º  de  agosto  de  2013,  serão  apurados  e  julgados 
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente 
definidos na referida Lei (art. 159).

7.16. A  personalidade  jurídica  do  Contratado  poderá  ser  desconsiderada  sempre  que 
utilizada com abuso do direito para facilitar,  encobrir  ou dissimular a prática dos atos ilícitos 
previstos neste Contrato ou para provocar confusão patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos 
das sanções aplicadas à pessoa jurídica serão estendidos aos seus administradores e sócios 
com poderes de administração, à pessoa jurídica sucessora ou à empresa do mesmo ramo com 
relação de coligação ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 
os casos, o contraditório, a ampla defesa e a obrigatoriedade de análise jurídica prévia (art. 160)

7.17. O Contratante deverá, no prazo máximo 15 (quinze) dias úteis, contado da data de 
aplicação  da  sanção,  informar  e  manter  atualizados  os  dados  relativos  às  sanções  por  ele 
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas 
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituídos no âmbito do Poder 
Executivo Federal, (Art. 161), e no rol de “apenados” do ETCESP. (art. 31, do Decreto Municipal 
nº 8.058/23)

7.18. As sanções de impedimento de licitar e contratar e declaração de inidoneidade para 
licitar ou contratar são passíveis de reabilitação na forma do art. 163 da Lei nº 14.133, de 2021.

8. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS

8.1. No  caso  de  todos  os  fornecedores  restarem  desclassificados  ou  inabilitados 
(procedimento fracassado), a Administração poderá:

8.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

8.1.2. valer-se, para a contratação, de proposta obtida na pesquisa de preços que serviu de 
base ao procedimento,  se houver,  privilegiando-se os menores preços,  sempre que 
possível, e desde que atendidas às condições de habilitação exigidas.

8.1.2.1. No caso do subitem anterior,  a contratação será operacionalizada fora 
deste procedimento.

8.1.3. fixar prazo para que possa haver adequação das propostas ou da documentação de 
habilitação, conforme o caso.

8.2. As providências dos subitens 8.1.1 e 8.1.2 também poderão ser utilizadas se não 
houver o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

8.3. Havendo  a  necessidade  de  realização  de  ato  de  qualquer  natureza  pelos 
fornecedores, cujo prazo não conste deste Aviso de Contratação Direta, deverá ser atendido o 
prazo indicado pelo agente competente da Administração na respectiva notificação.

8.4. Caberá  ao  fornecedor  acompanhar  as  operações,  ficando  responsável  pelo  ônus 
decorrente da perda do negócio diante da inobservância de quaisquer mensagens emitidas pela 
Administração ou de sua desconexão.
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8.5. Não havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeça a 
realização do certame na data  marcada,  a  sessão será  automaticamente transferida para o 
primeiro dia útil subsequente, no mesmo horário anteriormente estabelecido, desde que não haja 
comunicação em contrário.

8.6. Os horários estabelecidos na divulgação deste procedimento e durante o envio de 
lances observarão o horário de Brasília-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no 
Sistema e na documentação relativa ao procedimento.

8.7. No julgamento das propostas e da habilitação, a Administração poderá sanar erros ou 
falhas que não alterem a substância das propostas, dos documentos e sua validade jurídica, 
mediante  despacho  fundamentado,  registrado  em  ata  e  acessível  a  todos,  atribuindo-lhes 
validade e eficácia para fins de habilitação e classificação.

8.8. As  normas  disciplinadoras  deste  Aviso  de  Contratação  Direta  serão  sempre 
interpretadas  em  favor  da  ampliação  da  disputa  entre  os  interessados,  desde  que  não 
comprometam o interesse da Administração, o princípio da isonomia, a finalidade e a segurança 
da contratação.

8.9. Os fornecedores assumem todos os custos de preparação e apresentação de suas 
propostas  e  a  Administração  não  será,  em  nenhum  caso,  responsável  por  esses  custos, 
independentemente da condução ou do resultado do processo de contratação.

8.10. Em caso de divergência entre disposições deste Aviso de Contratação Direta e de 
seus anexos ou demais peças que compõem o processo, prevalecerá as deste Aviso.

8.11. Da sessão pública será divulgada Ata no sistema eletrônico.

8.12. Integram este Aviso de Contratação Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes 
anexos:

8.12.1. ANEXO I – Documentação exigida para Habilitação;

8.12.2. ANEXO II - Termo de Referência;

8.12.3. ANEXO III - Modelo de Proposta;

8.12.4. ANEXO IV - Decreto 8.163 de 21 de agosto de 2023.

Leme, 13 de abril de 2026

LISETE CRISTINA GANÉO KINOCK  

SECRETÁRIA DE SAÚDE
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ANEXO I – DOCUMENTAÇÃO EXIGIDA PARA HABILITAÇÃO (Obs: vide edital quanto ao SICAF)

1. As exigências de habilitação a serem atendidas pelo fornecedor são aquelas 
discriminadas nos itens a seguir:

1.1 Habilitações fiscal, social e trabalhista:

A) prova  de  regularidade  fiscal  perante  a  Fazenda  Nacional,  mediante 
apresentação  de  certidão  expedida  conjuntamente  pela  Secretaria  da  Receita 
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), 
referente a todos os créditos tributários federais e à Dívida Ativa da União (DAU) 
por  elas  administrados,  inclusive  aqueles  relativos  à  Seguridade  Social,  nos 
termos da Portaria Conjunta nº 1.751, de 02/10/2014, do Secretário da Receita 
Federal do Brasil e da Procuradora- Geral da Fazenda Nacional.

B) prova  de  regularidade  com  o  Fundo  de  Garantia  do  Tempo  de  Serviço 
(FGTS);

C) prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, 
mediante a apresentação de certidão negativa ou positiva com efeito de negativa, 
nos termos do Título VII-A da Consolidação das Leis do Trabalho, aprovada pelo 
Decreto-Lei nº 5.452, de 1º de maio de 1943.

1.2 Qualificação Técnica

A) Atestado de capacidade técnica, atestando que a empresa atende ou já atendeu 
órgão público

1.3 Habilitação Jurídica

A) Empresário  individual:  inscrição  no  Registro  Público  de  Empresas 
Mercantis,  a  cargo  da  Junta  Comercial  da  respectiva  sede;  Microempreendedor 
Individual - MEI: Certificado da Condição de Microempreendedor Individual - CCMEI, 
cuja  aceitação  ficará  condicionada  à  verificação  da  autenticidade  no  sítio 
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

B) Sociedade empresária, sociedade limitada unipessoal – SLU ou sociedade 
identificada  como  empresa  individual  de  responsabilidade  limitada  -  EIRELI: 
inscrição do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Público de Empresas 
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento 
comprobatório de seus administradores;

C) Sociedade empresária estrangeira: portaria de autorização de funcionamento 
no Brasil, publicada no Diário Oficial da União e arquivada na Junta Comercial da unidade 

federativa onde se localizar  a filial,  agência,  sucursal  ou estabelecimento,  a qual  será 
considerada como sua sede, conforme  Instrução Normativa DREI/ME n.º 77, de 18 de 
março de 2020.

D) Sociedade simples: inscrição do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas 
Jurídicas  do  local  de  sua  sede,  acompanhada  de  documento  comprobatório  de  seus 
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administradores;

E) Filial, sucursal ou agência de sociedade simples ou empresária: inscrição 
do ato constitutivo da  filial,  sucursal  ou agência da sociedade simples ou empresária, 
respectivamente,  no  Registro  Civil  das  Pessoas  Jurídicas  ou  no  Registro  Público  de 
Empresas Mercantis onde opera, com averbação no Registro onde tem sede a matriz;

Obs:  Os documentos apresentados deverão estar acompanhados de todas as 
alterações ou da consolidação respectiva.
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ANEXO II

TERMO DE REFERÊNCIA

ÓRGÃO/UNIDADE: Secretaria Municipal de Saúde
OBJETO:  Contratação  de  empresa  especializada  em  manutenção  preventiva  e  corretiva  de 
relógios de ponto da Secretaria Municipal de Saúde .

LOTE 01

Item Descrição do objeto/serviço Quantidade Valor Unitário Valor Total

01
Manutenção preventiva e 

corretiva de relógios ponto 12 SV R$ 3.666,71 R$ 44.000,52

VALOR TOTAL DO LOTE : R$ 44.000,52

Obs.1:     Os     preços     limites     constantes     deste     anexo     deverão     ser     observados     no   
julgamento     das   propostas,     e     refletem     os     preços     médios     obtidos     pela     Secretaria   
requisitante,     mediante     consulta     a   várias     empresas     de     cada     ramo     de     atividade,     bem   
como     a     contratos     anteriores     praticados     pela   administração,     sendo     sua     definição,     de   
responsabilidade     da     autoridade     que     abaixo     assina.  

Obs.     2:     Não     serão     aceitos   equipamentos     diferentes     da     constante     deste     anexo.      
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ESPECIFICAÇÕES GERAIS

1 - Fica entendido que, as especificações e toda a documentação da licitação são complementares entre 
si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita em outro será 
considerado específico e válido;
2 - Os produtos fornecidos pela EMPRESA vencedora deverão primar pela qualidade, sempre 
respeitando as características e determinações técnicas pertinentes;
3 - Os produtos e entregas serão fiscalizados com rigor pela solicitante e caso não estejam em 
conformidade com o descrito, ou aos fins a que se destinam, serão recusados, ocorrendo a contratada 
em inexecução contratual;
4 - Será de responsabilidade da EMPRESA também, a entrega do objeto no local determinado, com o uso 
de veículo próprio e suas respectivas despesas, tanto com combustível ou outras, bem como todos os 
encargos trabalhistas, previdenciários e tributários relativos aos serviços prestados;
5 - As entregas deverão ser executadas dentro do prazo estipulado, considerando-se como atraso, o 
período posterior ao fixado, sem a sua correta e completa conclusão.
6 - As notas fiscais relativas deverão ser emitidas eletronicamente, e se fazerem acompanhar das 
respectivas medições aprovadas pelo órgão contratante. As medições deverão conter: local(is) da(s) 
entrega(s); quantidade(s) em cada local, nome completo do servidor recebedor e função exercida, data e 
demais ocorrências.

7 - A contratada deverá entregar a marca classificada/habilitada no certame, sendo que, em caso de 
necessidade de substituição durante o prazo de vigência da ata, deverá, previamente ao fornecimento, 
requerer a substituição do produto, por escrito.
8 - O recebimento do objeto dar-se-á da seguinte forma:

a) PROVISORIAMENTE: No momento da entrega a Administração efetuará o RECEBIMENTO 
PROVISÓRIO, para efeitos de posterior verificação da conformidade do objeto e consequente juízo de 
aceitação;

b) DEFINITIVAMENTE: A Administração emitirá o RECEBIMENTO DEFINITIVO num prazo máximo de 05 
dias, prorrogáveis por mais 05 dias, contados da data do recebimento provisório.

8.1 O recebimento do objeto pela Administração será sempre considerado PROVISÓRIO, mesmo que 
o seu agente emita recibo ou aceite a Nota Fiscal, sendo considerado DEFINITIVO o recebimento tão 
somente após a emissão do regular Recebimento Definitivo.

8.2 Expirado o prazo previsto na alínea “b”, sem manifestação do CONTRATANTE, reputar-se-á 
realizado o Recebimento Definitivo (tacitamente).

8.3 Caso o objeto seja rejeitado pela Administração, a CONTRATADA terá o prazo de 05 (CINCO) dias 
para substituir o mesmo, sob pena de incorrer em inexecução contratual.

8.4 A Administração não efetuará qualquer pagamento antes do recebimento definitivo do objeto.

JUSTIFICATIVA REFERENTE AO OBJETO/SERVIÇO SOLICITADO: 

A contratação de  serviços  de  manutenção preventiva  e  corretiva  de  relógios de  ponto  da  Secretaria 

Municipal  de  Saúde  configura-se  como  medida  indispensável para    assegurar o    adequado 

funcionamento    dos    equipamentos,    garantindo    a fidedignidade  do  registro  de  frequência  dos 

servidores, bem como a regularidade administrativa e operacional das unidades de saúde.

Considerando a relevância desses equipamentos para o controle de jornada de   trabalho e   para   a 
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gestão   de   recursos   humanos,   torna-se   necessária   a contratação de empresa especializada, tendo 

em vista que a Prefeitura Municipal de Leme não dispõe, em seu quadro de pessoal, de profissionais 

capacitados nem de estrutura   técnica   adequada   para   a   execução   desses   serviços   com   a  

devida eficiência e segurança.

Ressalta-se, ainda, que os serviços possuem natureza contínua, uma vez que a interrupção ou falha no 

funcionamento dos relógios de ponto pode comprometer a rotina administrativa e o controle funcional, 

enquadrando-se, portanto, como serviço contínuo, nos termos da Instrução Normativa nº 05, de 25 de 

maio de 2017, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestão.

 

ESTIMATIVA DE CUSTOS: O valor estimado para o objeto do presente Termo de Referência é de 
R$44.000,52 (quarenta e quatro mil reais e cinquenta e dois centavos ).

DOTAÇÃO A SER ONERADA:

ÓRGÃO/
UNIDADE

FONTE DE 
RECURSO

CÓDIGO DE 
APLICAÇÃO

DOTAÇÃO VALOR

021101 1 310.0000 2848 R$44.000,52

RESERVA DE RECURSO:  3 3 0 3

CONDIÇÕES DE PAGAMENTO:  Os pagamentos dar-se-ão mensalmente, mediante apresentação 
de  nota  fiscal,  contendo  o  período  da  a  qual  a  mesma se  refere,  devidamente  aprovadas  pela 
contratante.  O  pagamento  ocorrerá  no  15º  dia  útil  do  mês  subsequente  após  apresentação do 
documento hábil para pagamento junto a tesouraria da prefeitura. Todo e qualquer pagamento devido 
pela CONTRATANTE será efetuado, EXCLUSIVAMENTE, através de depósito em conta corrente, 
devendo, portanto as licitantes informar banco, agência e nº de conta em sua proposta.
As Licitantes vencedoras deverão enviar o arquivo XML da NOTA FISCAL ELETRÔNICA para o e-
mail: nfe@leme.sp.gov.br, onde a nota será analisada pelo sistema VARITUS.

DESCRIÇÃO     DO     SERVIÇO      

  A manutenção preventiva dos relógios de ponto deverá ser realizada de forma   periódica,   com 

o   objetivo   de   garantir   o   pleno   funcionamento   dos equipamentos, a confiabilidade dos registros de 

frequência  e  a  continuidade das rotinas administrativas.  Para tanto,  estabelece-se como parâmetro  a 

realização de manutenções preventivas a cada 3 (três) meses.

O  serviço  de  manutenção  preventiva  e  corretiva  deverá  incluir,  no  mínimo,  os  seguintes 

procedimentos: verificação do estado físico dos equipamentos (estrutura, gabinete,   display  e  teclado); 

inspeção  de  funcionamento  do  leitor  biométrico,   de cartão ou outro meio de identificação utilizado; 
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conferência de cabos, verificação de fonte de alimentação e bateria interna; limpeza interna e externa dos 

equipamentos; calibração   de   sensores   biométricos;   substituição   de   peças   desgastadas   ou 

defeituosas; verificação e correção de falhas no armazenamento de dados; inspeção de relógio interno 

(data  e hora) para garantir  sincronização; testes de backup e recuperação de dados; lubrificação de 

componentes, quando aplicável; reaperto de conexões e fixações; bem como emissão de relatório técnico 

contendo os serviços executados,   eventuais   peças   substituídas   e   recomendações   para   o 

adequado funcionamento dos equipamentos.

Tal   sistemática   visa   assegurar   a   integridade   dos   dados   registrados,   a  conformidade 

com as exigências legais aplicáveis e a ampliação da vida útil dos equipamentos, além de reduzir riscos de 

inconsistências no controle de jornada dos servidores e eventuais prejuízos à Administração Pública. 

O   serviço   de   manutenção   corretiva   consiste   nos   serviços   de   reparos   por  chamado 

técnico,   para   eliminar   todos   os   defeitos   existentes   nos   equipamentos através   do   diagnóstico 

do   defeito   apresentado,   bem   como   correção   de anormalidades,   testes   de   calibração 

necessários   para   o   retorno   do   mesmo   às condições normais de funcionamento.

A   contratação   deverá   contemplar   o   fornecimento,   sem   ônus   adicional,   de peças de 

reposição de desgaste natural e baixo valor, indispensáveis à manutenção do pleno funcionamento dos 

relógios de ponto, tais como baterias internas, fontes de alimentação, cabos, conectores, teclados, leitores 

biométricos, displays, sensores e demais  componentes  eletrônicos  e  periféricos  comumente  sujeitos  a 

substituição periódica. 

Por outro lado, não estarão incluídas no escopo da manutenção as peças e   componentes   de 

alto   custo   ou   decorrentes   de quaisquer eventos externos imprevisíveis, tais como placas-mãe 

completas, módulos principais de   processamento,   substituição   integral   do   equipamento,   bem 

como   upgrades tecnológicos não relacionados à manutenção da funcionalidade original, os quais, caso 

necessários,   deverão   ser   previamente   avaliados   e   autorizados   pela Administração.

Dos  50  equipamentos  inclusos  no  valor  levantado,  45  deles  são  do  modelo Henry    Hexa 

Advanced   B   com   impressora   e   05   Evo   facial   (sem   biometria)   com impressora.

Início da execução dos serviços: A execução do objeto ocorrerá de forma imediata com início 

junto da vigência contratual, a partir de sua assinatura.

Propostas e fase de lances: Para a licitação, tanto no registro da proposta inicial quanto na fase 

de lances, o valor ofertado pelos participantes deverá corresponder ao total referente ao período de 12 

(doze) meses para cada um dos itens agrupados.

Possibilidade de  prorrogação contratual: Caso  a  contratada  execute  os  serviços  de  forma 

satisfatória,  conforme  avaliação  da  Administração,  e  haja  a  necessidade  de  prorrogação  do  prazo 

contratual,  esta será realizada normalmente para ambos os itens, pelo período previsto no Termo de 

Aditamento, em conformidade com a legislação vigente.
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Duração do contrato: A duração inicial do contrato será de 12 (doze) meses, período durante o 

qual será possível avaliar a qualidade dos serviços prestados pela contratada. Após esse período, será 

verificada a economicidade e o interesse público na prorrogação do contrato, mediante Termo Aditivo, por 

igual período, até o limite máximo de 120 (cento e vinte) meses, conforme disposto no art. 107 da Lei nº  

14.133/2021, respeitado o interesse público e a critério do CONTRATANTE.

Prazo de execução: O prazo de execução dos serviços terá início a partir da data de vigência 

estabelecida no contrato.

Locais para execução dos Serviços:

Unidade Endereço QTD Modelo

Secretaria de 
Saúde

Rua Dr Armando de Sales Oliveira, 1085 – 
Centro

2 Hexa

Almoxarifado da 
Saúde

R. Cel José Leme Franco, 777 - Bela Vista 1 Facial

CAPS Adulto Av. Paul Harris, 1337 – Jardim do Bosque 1 Hexa

CAPS Infantil R. Dr Gonçalves da Cunha, 182 - Centro 1 Hexa

CAPS AD R. Emilio Andrielli, 45 - Barra Funda 1 Facial

E-mult / 
ambulatório 
saúde mental

Rua Jose Manuel de Arruda Oliveira, 340 – 
Vila Hilsdorf

2 Hexa

Casa da Mulher Av Joaquim Lopes Aguila, 1141 1 Hexa

CEO - Centro de 
Especialidades 
Odontológicas

Av Doutor Herminio Ometto, 705 - Jd Alvorada 1 Hexa

Centro de 
Referência da 
Pessoa com 
Autismo

Rua Luiz da Roz, 825 - Tufanin 1 Hexa

CIED Coronel João Franco Mourao, 461 - Centro 1 Hexa

CMI Av Dr Herminio Ometto, 705 - Jd Alvorada 1 Hexa
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CSII R. José Manoel de A. Oliveira, 150 - Bela Vista 1 Facial

Farmácia CMI Av Dr. Herminio Ometto, 705 - Alvorada 1 Hexa

Farmácia CSII
R. José Manoel de Arruda Oliveira, 150 - Bela 
Vista

1 Hexa

Fonoaudiologia Av Dr. Herminio Ometto, 705 - Alvorada 1 Facial

Melhor em Casa Av. Carlo Bonfanti, 425 - Centro 1 Hexa

Ouvidoria Av. Dr Herminio Ometto, 705 - Jd Alvorada 1 Facial

Pronto 
Atendimento 
Municipal

Av. Dr Herminio Ometto, 885 - Jd Alvorada 2 Hexa

PSF Quaglia R. João Bozza, 790 - Jd Quaglia 1 Hexa

PSF Dra Nelma R. Celestino Marchi, 290 – Vila Bom Jesis 1 Hexa

PSF Itamaraty R. Portinari, 400 - Jd Ariana 1 Hexa

PSF Renascença
R. Antonio Carlos Guadanini, 200 - Jd 
Renascença

1 Hexa

PSF Palmeiras R. Florencio Vila Rios, 155 - Jd das Palmeiras 1 Hexa

PSF Primavera
R. João F. Domenico Serodio, 1245 - Jd 
Primavera

1 Hexa

USF Saulo R. Gustavo Habermann, 530 - Jd Saulo 1 Hexa

PSF São Manoel R. Siqueira Campos, 465 - Pq São Manoel 1 Hexa

PSF Vanessa R. Joaquim Adolfo Amadeu, 470 - Jd Adelina 1 Hexa

UBS Ariana R. Segundo Faciolli, 630 - Jd Ariana 1 Hexa

SOS Bebê R. Av Dr Herminio Ometto, 705 - Jd Alvorada 1 Hexa
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UBS Caju  Rua Honório Bertola, 118 - caju 1 Hexa

UBS João Leme Av. Dr Herminio Ometto, 2470 - Jd. São José 1 Hexa

UBS Santa Inês
Rua José Duarte de Mattos,110 - Jd. Santa 
Ines

1 Hexa

UBS Sumaré R. Francisco José de Mori, 180 - Sumaré 1 Hexa

UBS Taquari
Rod Orlando Leme Franco, s/n - Taquari 
Ponte

1 Hexa

UBS Empyreo
R. Sebastião Osório Martins, 164 - Jd 
Empyreo

1 Hexa

UBS Imperial R. Roberto Galo, 100 - Jd Imperial 1 Hexa

Zoonoses R. Waldemar Silenci, 450 - Cidade Jardim 1 Hexa

Contém 10 relógios HEXA reserva.

1. NORMAS PARA A PRESTAÇÃO DO SERVIÇO  

A execução dos serviços,  envolve mão-de-obra capacitada e qualificada,  e deverá 

seguir as normas:

- Comunicar imediatamente ao CONTRATANTE, qualquer anormalidade verificada, inclusive 

de ordem funcional, para que sejam adotadas as providências de regularização necessárias 

de imediato;

- Comunicar à Administração todo acontecimento entendido como irregular e que possa vir a 

representar risco para o patrimônio da Secretaria Municipal de Saúde;

- Definição de checklists específicos por tipo de equipamento;

- Apresentação mensal com resumo das manutenções realizadas, alertas de equipamentos 

com reincidência de falhas, e recomendações técnicas;

- A contratada deverá fornecer todos os equipamentos de proteção individual a seus

empregados, conforme preceitua a Legislação em vigor, bem como exigir sua

utilização;
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-  Será  de  responsabilidade  da  contratada  todos  os  encargos  trabalhistas,  fiscais, 

previdenciários e comerciais,  decorrentes da execução dos serviços,  devendo apresentar, 

quando solicitado, Certidão Negativa de Débito para INSS, FGTS e de Tributos Municipais e 

Estaduais;

- Prestar assistência técnica corretiva, sem limitação de chamados ou de horas, sendo

que o atendimento deverá ser no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas, por ordem de 

urgência, contados a partir da comunicação feita pela Contratante à Contratada, por escrito ou 

por telefone, devendo ser anotado o dia, a hora e o nome da

pessoa que receber a comunicação;

- Os serviços de manutenção técnica preventiva e de conservação considerados de vistoria 

periódica, serão realizadas de acordo com periodicidade mencionada neste termo e deverão 

ser  executados  em  data  e  horário  previamente  estipulados  e  agendados,  através  de 

cronograma, de comum acordo, de modo que não interfiram no bom andamento da rotina de 

funcionamento, ou seja, das 08:00 às 17:00 horas de segunda a sexta-feira;

2. OBRIGAÇÕES     E     RESPONSABILIDADES     DA     CONTRATADA      

Para a prestação de serviços de manutenção, a Contratada obriga-se à:

- Realizar a manutenção preventiva e corretiva nos relógios-ponto constantes no presente 

termo de referência, situados nas unidades de Saúde do Município de Leme de acordo com 

as especificações técnicas presentes neste termo de referência e as normas vigentes;

- Executar a manutenção preventiva e corretiva garantindo inspeção dos componentes dos 

equipamentos, conforme descrito no escopo de serviços;

- Fornecer os materiais necessários para a manutenção preventiva e corretiva, exceto nos 

casos de substituição de peças maiores (não contempladas nas especificações de cada item 

do termo de referência), que devem ser previamente autorizados pela respectiva Secretaria 

responsável pelo aparelho;

-  Garantir  que  todos  os  profissionais  enviados  para  as  unidades  estejam  devidamente 

capacitados,  portando  identificação  e  uniformes,  além  de  seguir  todas  as  normas  de 

segurança aplicáveis;

- Assegurar a qualidade e durabilidade dos serviços prestados, assumindo a responsabilidade 

por defeitos ou falhas decorrentes de má execução ou materiais inadequados;

-  Assumir  a  responsabilidade  por  eventuais  danos  causados  aos  equipamentos  ou  às 

instalações das Unidades de Saúde, decorrentes de negligência ou erro durante a execução 

dos serviços;

- Manter comunicação clara e direta com o gestor do contrato e responsáveis pelas unidades 
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de  saúde,  fornecendo  informações  sempre  que  necessário  e  respeitando  os  prazos  e 

condições estabelecidas no contrato;

- Zelar pela limpeza e organização do ambiente durante e após a execução dos serviços, 

garantindo  que  não  haja  resíduos  ou  materiais  que  comprometam o  funcionamento  dos 

equipamentos ou a segurança do local;

- A cada visita preventiva, os técnicos, deverão reportar-se à Chefia das unidades, sendo a 

Ordem de Serviço assinada por profissional por ela designado;

- A Ordem de Serviço deverá constar nome e assinatura dos técnicos que executam o serviço, 

bem como do funcionário indicado pela chefia para acompanhamento;

- As necessidades de substituição de qualquer peça, material ou componente de todos

os equipamentos listados deverão ser de total responsabilidade da contratada, devendo ser 

obrigatoriamente novos e de primeira linha, conforme padrões da ABNT e

normas especiais complementares devendo as substituídas serem, entregues à Contratante, 

no estado em que elas se encontrarem;

- A empresa contratada só poderá substituir peças após a autorização expressa da

Gestora do contrato ou de profissional por ela designado;

- O prazo de garantia dos serviços e das peças fornecidas será de no mínimo 90 (noventa) 

dias, contados da prestação do serviço ou da instalação da peça, não se aplicando às peças, 

partes ou componentes, cuja garantia seja objeto de termo específico de garantia fornecido 

pelo fabricante;

- Caso o contrato de prestação de serviços seja rescindido, por iniciativa de qualquer das 

partes envolvidas, não se aplica cancelamento das garantias em vigor.

3. OBRIGAÇÕES         E     RESPONSABILIDADES     DO     CONTRATANTE      

O Contratante responsabiliza-se por:

-  Fornecer as condições adequadas para  os serviços, incluindo espaço físico e acesso aos 

equipamentos;

- Realizar os pagamentos à contratada de acordo com os termos estabelecidos no contrato, 

respeitando os prazos e condições previamente acordados;

-  Garantir que todos os trâmites financeiros sejam processados de maneira transparente e 

eficiente.

-  Monitorar o cumprimento das obrigações contratuais  pela contratada, garantindo que os 

serviços prestados atendam aos padrões e expectativas estabelecidos;

- Indicar formalmente o gestor e/ou fiscal para acompanhamento da execução contratual;

- Encaminhar a liberação de pagamento das faturas da prestação de serviços aprovadas;
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-  Garantir à contratada o acesso livre e seguro às unidades do Município onde  os  serviços 

serão executados, proporcionando as condições adequadas para o trabalho;

4. FISCALIZAÇÃO DA EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS

Não obstante  a  Contratada  ser  a  única  e  exclusiva  responsável  pela  execução  de todos  os 

serviços, ao Contratante é reservado o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude dessa 

responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalização sobre os serviços, diretamente ou por 

prepostos designados, podendo, para isso:

- Exercer a fiscalização dos serviços contratados, de modo a assegurar o efetivo cumprimento da 

execução do escopo contratado;

- Não  permitir  que  a  contratada  execute  os  serviços  em  desacordo  com  as  normas 

preestabelecidas;

-  Fazer exigências à Contratada sempre que julgar necessário para a clareza dos documentos 

que possam vir a ser apresentados, como correções de ortografia e/ou caligrafia.

Segue a lista com os endereços das unidades de saúde e modelo do equipamento de cada uma:

PRAZO DE VIGÊNCIA:  12  (doze)  meses  contados  a  partir  da  assinatura  do  contrato,  podendo  ser 

prorrogado nos termos do art. 107, da Lei 14.133/21, a critério da administração.

FISCAL DE CONTRATO: Lais Fernanda Rocha, Agente Administrativo, CPF: 353.490.178-96

GESTOR DE CONTRATO:  Adriele Albano Lopes, Chefe do Núcleo de Recursos Humanos, 

CPF: 390.XXX.XXX-82

Leme, 13 de abril de 2026

LISETE CRISTINA GANÉO KINOCK SECRETÁRIA 
MUNICIPAL DE SAÚDE
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PREÇO REFERÊNCIAIS  

LOTE 01

Item Descrição do objeto/serviço Quantidade Valor Unitário Valor Total

01
Manutenção preventiva e 

corretiva de relógios ponto 12 SV R$ 3.666,71 R$ 44.000,52

VALOR TOTAL DO LOTE : R$ 44.000,52

A  pesquisa  dos  preços  foi  realizada  através  da  composição  de  custos  unitários 

menores ou iguais à mediana do item correspondente no painel para consulta de preços ou no 

banco de preços em saúde, disponíveis no Portal Nacional de Contratações Públicas.

Finalmente, o valor anual foi calculado em  R$ 44.000,52 (quarenta e quatro mil reais e 

cinquenta e dois centavos)

LISETE CRISTINA GANÉO KINOCK 

SECRETÁRIA DE SAÚDE
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ANEXO III

MODELO DE PROPOSTA

Observação importante: a carta proposta deverá ser encaminhada somente pelo vencedor após 
a realização da disputa, com o preço devidamente ajustado ao valor de fechamento da operação.

DADOS DO PROPONENTE

RAZÃO SOCIAL:

ENDEREÇO COMPLETO:

C.N.P.J.

INSC. ESTADUAL:

CIDADE / ESTADO:

CEP:

EMAIL:

FONE:

NOME DO RESP.

CPF / MF Nº

DADOS BANCÁRIOS 
EMPRESA:
BANCO:

AGENCIA:

CONTA CORRENTE:
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LOTE 01

Item Descrição do objeto/serviço Quantidade Valor Unitário Valor Total

01
Manutenção preventiva e 

corretiva de relógios ponto 12 SV

VALOR TOTAL DO LOTE : R$

Validade da proposta: 30 dias  

Leme,

Assinatura
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ANEXO 4 – INFORMAÇÕES – DECRETO 8.163 DE 21 DE AGOSTO DE 2023

A
ss

in
ad

o 
po

r 
1 

pe
ss

oa
:  

LI
S

E
T

E
 C

R
IS

T
IN

A
 G

A
N

É
O

 K
IN

O
C

K
P

ar
a 

ve
rif

ic
ar

 a
 v

al
id

ad
e 

da
s 

as
si

na
tu

ra
s,

 a
ce

ss
e 

ht
tp

s:
//p

re
fe

itu
ra

le
m

e.
1d

oc
.c

om
.b

r/
ve

rif
ic

ac
ao

/6
01

D
-A

6E
A

-C
0C

9-
16

9C
 e

 in
fo

rm
e 

o 
có

di
go

 6
01

D
-A

6E
A

-C
0C

9-
16

9C



VERIFICAÇÃO DAS
ASSINATURAS

Código para verificação: 601D-A6EA-C0C9-169C

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatários nas datas indicadas:

LISETE CRISTINA GANÉO KINOCK (CPF 053.XXX.XXX-11) em 16/04/2026 09:26:09 GMT-03:00
Papel: Parte

Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

Para verificar a validade das assinaturas, acesse a Central de Verificação por meio do link:

https://prefeituraleme.1doc.com.br/verificacao/601D-A6EA-C0C9-169C

https://prefeituraleme.1doc.com.br/verificacao/601D-A6EA-C0C9-169C

