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1. Perfil: consultor para desenvolver servicos técnicos especializados para elaborar e reorganizar o
organograma, os fluxos administrativos e contelido orientador, a cerca dos referenciais existentes, para
subsidiar as agfes da Secretaria Municipal de Educag&o (SME), alinhados aos ODS.

2. N2 de vagas: 01

3. Qualificacdo educacional: Graduagdo em Ciéncias Sociais ou Gestdo de Politicas Publicas e pos-
graduagdo em Gestado Publica

4. Experiéncia profissional: E obrigatério que o candidato possua experiéncia profissional de no minimo
3 anos que comprove a participacdo na elaboracédo de pesquisas relacionadas ao objeto, na andlise de
dados coletados e na elaboracdo de relatérios analiticos, comprovagcdo de atestado de capacidade
técnica com o poder publico ou com a UNESCO. E desejavel que o candidato tenha no minimo 3 anos em
assessoramento ou coordenacéo em gestdo administrativa. Tenha 6tima escrita e dominio na elaboracgéao
de relatdrios e documentos técnicos em educacao.

5. Atividades: Atividade 1.1.: Realizar andlise dos documentos existentes na SME, como relatérios
técnicos e legislacdo vigente. Atividade 1.2.: Reunido com a equipe gestora da SME para apropriagao
das expectativas referentes ao trabalho a ser desenvolvido. Atividade 1.3.: Elaboragdo de cronograma
das acdes a serem desenvolvidas para o levantamento das informacdes na SME. Atividade 1.4.: Validar
0 documento técnico preliminar com a SME/UNESCO. Atividade 2.1.: Elaboragdo de relatério que
reorganiza o organograma, os fluxos administrativos e conteddo orientador para subsidiar as a¢des da
Secretaria Municipal de Educac¢do (SME), alinhados aos ODS. Atividade 2.2.: Reunido com a equipe
gestora da SME para apropriacdo das expectativas referentes ao trabalho a ser desenvolvido. Atividade
2.3.: Validar o relatorio técnico com a SME/UNESCO.

6. Produtos/Resultados esperados: Produto 1 — Relatério Técnico descritivo das atividades,
levantamento do fluxo administrativo a partir dos documentos existes, com vista a propor nova
reorganizagdo do organograma da SME. Produto 2 - Relatério Técnico contendo conteido que
reorganiza o organograma, os fluxos administrativos e conteddo orientador para subsidiar as a¢des da
Secretaria Municipal de Educacgdo (SME), alinhados aos ODS.

7. Local de Trabalho: Leme - Sdo Paulo.

8. Duracdo do contrato: 2 meses.

Em atencao as disposic¢des do decreto n° 5.151, de 22/07/2004, é vedada a contratagdo, a qualquer titulo,
de servidores ativos da Administragdo Publica Federal, Estadual, do Distrito Federal ou Municipal, direta
ou indireta, bem como empregados de suas subsidiarias ou controladas, no ambito dos projetos de
cooperagdo técnica internacional, ressalvados os casos de professores universitarios que, na forma da
LDO, se encontrem submetidos a regime de trabalho que comporte o exercicio de outra atividade e haja
declaracdo do chefe imediato e do dirigente maximo do 6rgdo de origem da inexisténcia de
incompatibilidade de horarios e de comprometimento das atividades atribuidas.




