PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LEME
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
Departamento de Licitacdes e Compras

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N2 025/2023
Processo Administrativo n2 067/2023

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA ENTREGAS DE CORRESPONDENCIAS PARA A
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS.

TIPO: MENOR PRECO GLOBAL POR LOTE

01. DO PREAMBULO

A PREFEITURA MUNICIPAL DE LEME, torna publico, para conhecimento de todos os interessados, que fara realizar
licitagdo na modalidade PREGAO PRESENCIAL, do tipo MENOR PRECO GLOBAL, conforme descrito neste edital e
seus anexos, pela Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, com aplicagdo subsidiaria da Lei Federal
n°.8.666/93, de 21 de junho de 1993 e suas alteragdes, com as prerrogativas estabelecidas pela Lei Complementar
n°123, de 14 de dezembro de 2006, alterada pela Lei Complementar n? 147/14, Decretos Municipais n2 5.312/06,
6.332/13 e 7.206/19, no que couber, bem como as condi¢bes constantes deste Edital e dos demais documentos
que o integram.

O PREGAO sera realizado DIA 24 DE ABRIL DE 2023, COM INiCIO AS 09:00 HORAS, na sala de reunides do
Departamento de Licitagdes, sito a Rua Dr. Armando de Salles Oliveira, 1085, 32 andar, Leme/SP, quando deverdo
ser apresentados, no inicio, os DOCUMENTOS PARA CREDENCIAMENTO, A DECLARAcﬂO DE QUE A(O)
PROPONENTE CUMPRE OS REQUISITOS DE HABILITACf\O E OS ENVELOPES PROPOSTA DE PRECOS E
DOCUMENTOS DE HABILITACAO.

Optando o licitante em ndo credenciar representante para o0s atos presenciais,
a declaracdo de que cumpre os requisitos de habilitagcdo e os envelopes
documentacdo e proposta, poderdo ser entregues no protocolo do Departamento de
Licitacdes, no mesmo endereco em que serd realizada a sessdo publica, até o
dia e hordrio aprazados no presente Edital.

02.01. As empresas interessadas deverdo ter pleno conhecimento dos termos constantes deste Pregao Presencial e das
condigGes gerais e particulares do objeto da licitagao, ndo podendo invocar qualquer desconhecimento como elemento
impeditivo da correta formulacdo da proposta e de seu integral cumprimento.

03. DISPOSIC@ES PRELIMINARES
03.01. As comunicagGes referentes ao certame serdo publicadas na Imprensa Oficial de Leme e site da Prefeitura
(www.leme.sp.gov.br — licitagdes/2023/Pregdo Presencial). As demais condi¢des constam do presente edital, seus

anexos e minuta do contrato/pedido.

04. DOTACAO ORCAMENTARIA

Reservas n2 5619

Orgdo/Unidade | Fonte de Recurso Cddigo de Aplicagao | Despesa |
02.06.01 01 TESOURO 1100000 - GERAL | 700 |
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05. CONDICOES PARA PARTICIPACAO

05.01. Poderdao participar deste Pregdo os interessados do ramo de atividade pertinente ao objeto,
LOCALIZADOS NO PERIMETRO URBANO DE LEME, da contratacdo que atenderem a todas as exigéncias
constantes deste Edital e seus Anexos.

05.02. Estdo impedidas de participar desta licitacdo pessoas fisicas ou juridicas que se enquadrem, dentre outras
estabelecidas por lei, em uma ou mais situagdes seguintes:

05.02.01. Que estejam cumprindo penalidade de suspensdo temporaria para licitar e impedimento de contratar
com qualquer érgdo da Administracdo Publica Direta de Leme.

05.02.02. Impedidas de licitar e contratar com a PREFEITURA MUNICIPAL DE LEME nos termos do artigo 72 da
Lei n® 10.520/2002.

05.02.03. Impedidas de licitar e contratar nos termos do artigo 10 da Lei n2 9.605/98.

05.02.04. Tenham sido declaradas inidoneas para licitar com a Administracdo Publica e quaisquer de seus
orgdos descentralizados, nos termos do art. 87, inciso IV, da Lei n° 8.666/93 e n3o tenha ocorrido a respectiva
reabilitagdo.

05.02.05. Reunidas sob forma de consorcio.

05.02.06. Encontram-se falidas por declaracdo judicial.

05.02.07. Enquadradas nas disposi¢des do artigo 9° da Lei n° 8.666/93 e suas alteragdes.

05.02.08 As condigdes de impedimento acima, aplicar-se-do a eventual empresa subcontratada.

05.02.09 Que em seu quadro societario tenha agentes publicos lotados na Prefeitura Municipal de Leme

06. FORMA DE APRESENTACAO DOS ENVELOPES PROPOSTA DE PRECOS (n2 01) E DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO (n2
2)

06.01. Os ENVELOPES respectivamente PROPOSTA DE PRECOS (envelope n2 01) e DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
(envelope n2 02), deverdo ser apresentados, fechados e indevassaveis, contendo cada um deles, em sua parte externa,
além do nome da(o) proponente, os seguintes dizeres:

PREGAO PRESENCIAL N2 025/2023
“ENVELOPE N2 01 — PROPOSTA DE PRECOS”
NOME EMPRESARIAL (RAZAO SOCIAL DA EMPRESA)

PREGAO PRESENCIAL N2 025/2023
“ENVELOPE N° 02 — DOCUMENTOS DE HABILITAGAO”
NOME EMPRESARIAL (RAZAO SOCIAL DA EMPRESA)

06.02. Os documentos constantes dos envelopes deverdo ser apresentados em 1 (uma) via, sem rasuras ou entrelinhas
que prejudiquem sua analise.

06.02.01. A apresentacdo dos documentos integrantes do ENVELOPE PROPOSTA DE PRECOS (envelope n2 01)
obedecera também os comandos contemplados nos itens e subitens 06.03, 06.03.01, 06.03.01.01, 06.03.01.02,
06.03.01.03, 06.03.02 e 06.03.03.

06.02.02. A proponente somente poderd apresentar uma unica PROPOSTA.
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06.03. Os DOCUMENTOS DE HABILITACAO (envelope n? 02) poderdo ser apresentados em original, cépia simples,
cOpias autenticadas por cartorio competente ou por servidor da Administragao, ou por meio de publicagdao em érgao da
imprensa oficial, e inclusive expedidos via internet.

06.03.01. A aceita¢do de documentacgdo por copia simples ficard condicionada a apresentagdo do original ao
PREGOEIRO, por ocasido da abertura do ENVELOPE n? 02, para a devida autenticagdo.

06.03.01.01. Para fim da previsdo contida no subitem 06.03.01. o documento original a ser
apresentado ndo podera integrar o ENVELOPE.

06.03.01.02. Os documentos expedidos via internet e, inclusive, aqueles outros apresentados terao,
sempre que necessario, suas autenticidades/validades comprovadas por parte do PREGOEIRO.

06.03.01.03. O PREGOEIRO ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios
eletronicos de informagdes, no momento da verificagdo. Ocorrendo a indisponibilidade referida e ndo tendo sido
apresentados os documentos preconizados, inclusive quanto a forma exigida, a proponente sera inabilitada.

06.03.02. Os documentos apresentados por qualquer proponente, se expressos em lingua estrangeira,
deverdo ser autenticados por autoridade brasileira no pais de origem e traduzidos para o portugués por tradutor
publico juramentado.

06.03.03. Inexistindo prazo de validade nas CertidGes, serdao aceitas aquelas cujas
expedi¢des/emissdes ndo ultrapassem a 90 (noventa) dias da data final para a entrega dos envelopes.

07. CONTEUDO DA PROPOSTA

07.01. A proposta devera ser datilografada ou impressa por processo eletrénico, em 01 (uma) Unica via, elaborada
conforme modelo de formulario de proposta (ANEXO Il), redigida em lingua portuguesa, em linguagem clara, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, contendo a data, o nome e a assinatura do responsavel, ndo podendo ser
apresentada por meio de copia "xerox".

07.02. A proposta devera registrar os elementos indispensaveis a caracterizagdo do objeto da licitagdo, ser rubricada em
todas as folhas e assinada ao final por quem de direito, devendo conter, sob pena de desclassifica¢cdo, obrigatoriamente:

a) planilha quantitativa de pregos, devidamente preenchida, utilizando o modelo fornecido no Edital (ANEXO II),
contendo prego unitario e o valor total da proposta, expresso em reais, com aproximac¢do de no maximo duas(2)
casas decimais, para cada lote que estiver participando;

b) Prazo de validade da proposta de 60(sessenta) dias, contados a partir da data de entrega da mesma;

07.03. A planilha quantitativa de pregos da empresa adjudicatdria sera parte integrante da(s) contratagdo(Ges) a ser(em)
celebrada(s) com o Municipio.

07.04. A apresentacdo de proposta vincula o licitante ao cumprimento do objeto a ele adjudicado e implica na aceitagdo
de todas as condigdes constantes deste Edital.

07.05. Ao(s) prego(s) proposto(s) ndo deverd(do) ser agregado(s) nenhum encargo financeiro pelo prazo de pagamento.

07.06. O(s) prego(s) proposto(s) sera(do) de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteragdo do(s) mesmo(s), sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

07.07. Se houver divergéncias entre os pregos unitarios e os precos totais indicados pelo proponente, apenas os pregos
unitarios sera(do) considerados validos e o total sera corrigido de forma a conferir com aquele.
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07.08. No prego proposto deverdo estar compreendidos todos os insumos que compdem o prego, tais como as
despesas com impostos, taxas, frete, seguros e quaisquer outros que impliquem direta ou indiretamente na execugdo
do objeto desta licitagdo, correrdo por conta da proponente/contratada.

07.09. A apresentagdo de proposta sera considerada como evidéncia de que a proponente examinou criteriosamente os
documentos deste Edital e julgou-os suficientes para a elaboragdo de proposta voltada a execugdo do objeto licitado em

todos os seus detalhes.

07.10- Ndo serdo aceitas as propostas cujos precos representem valores superiores aos praticados pelo mercado ou
ofertas ndo previstas neste Edital, bem como pregos ou vantagens baseados nas ofertas dos demais proponentes.

08. CONTEUDO DA HABILITAGAO

08.01. Os DOCUMENTOS DE HABILITAGAO pertinentes ao ramo do objeto do PREGAO s3o os seguintes:

| - HABILITAGAO JURIDICA:

a) registro comercial, para empresa individual;

b) ato constitutivo, em vigor, devidamente registrado, para as sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por
acGes, acompanhado dos documentos comprobatdrios de eleicdo de seus administradores, caso ndo seja entregue por

ocasido de credenciamento;

c) inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis (sociedades simples), acompanhada de prova da diretoria
em exercicio;

d) decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais, e ato de
registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo drgao competente, quando a atividade assim o exigir;

Il - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:
a) prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda — CNPJ/MF;

b) prova de regularidade para com a Fazenda Federal e Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei, com prazo de validade em vigor;

b.1) a regularidade para com a Fazenda Federal devera ser comprovada pela apresentacdo de certiddo
conjunta negativa ou positiva com efeitos de negativa de débitos relativos aos tributos federais e a divida ativa da unido,
emitida através de sistema eletronico, ficando sua aceitacdo condicionada a verificagdo da veracidade via Internet;

b.2) a regularidade para com a Fazenda Municipal deverad ser comprovada sobre os tributos Mobilidrios
relacionados a sede ou domicilio do proponente, através da apresenta¢do de certiddao negativa ou positiva com efeitos
de negativa;

c) prova de regularidade para com o FGTS — Fundo de Garantia de Tempo de Servico (Lei n° 9.012, de 30/03/95), através
da apresentagdo do Certificado de Regularidade de Situagdo do FGTS(CRF), emitido pela Caixa Econémica Federal, ou do
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documento denominado “Situacdo de Regularidade do Empregador”, com prazo de validade em vigor na data de
encerramento do prazo de entrega dos envelopes;

d) prova de regularidade Trabalhista, mediante a apresenta¢do da CNDT — Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas ou
da CPDT — Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas com efeitos de negativa;

Il - QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

A) certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, emitida até 90 (noventa) dias
antes da data da sessdo de entrega dos envelopes. OBS: As empresas que estiverem em recuperagao judicial, devem
apresentar, junto aos documentos de habilitagdo, o Plano de Recuperagdo ja homologado pelo juizo competente e em
pleno vigor. No caso de sociedade simples, a proponente deverd apresentar certiddo dos processos civeis em
andamento, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica. No caso de certiddo positiva, a empresa devera
juntar a certiddo de objeto e pé, expedida pelo oficio competente, esclarecendo o posicionamento da(s) acdo(Ges).

IV— DECLARAGAO DE QUE NAO EMPREGA MENORES:

a) declaracdo que o(a) proponente cumpre integralmente a norma contida na Constituicdo Federal, artigo 7°, inciso
XXXIIl (conforme modelo — ANEXO V).

08.02. A apresentacdo de CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL, com prazo de validade ndo expirado, emitido pelo
MUNICIPIO DE LEME, substitui somente os documentos elencados nos itens | e I, anteriores (habilitagdo juridica e
regularidade fiscal), obrigando ainda a parte a declarar, sob as penalidades cabiveis, a superveniéncia de fato impeditivo
a habilitacdo.

08.02.01. Qualquer documento indispensdvel para a obteng¢do do CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL, com
prazo de validade vencido devera ser regularizado, impondo-se, para tanto, a apresentacdo do(s) mesmo(s) juntamente
com a documentag¢do contemplada no item “08.02".

08.02.02. A regularizacdo da documentacgdo aludida no subitem “08.02.01.”, também podera ser levada a efeito
na propria sessdo, cuja certiddo/documento utilizado para esta finalidade, deverad observar as previsdes contidas nos
subitens “06.03.”, “06.03.01”, “06.03.01.01.”, “06.03.01.02”, e “06.03.01.03".

08.03. Ndo sera aceito protocolo de entrega ou solicitagdo de substituicdo de documentos aqueles exigidos no EDITAL e
seus ANEXOS.

08.04. Se a(o) licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

08.05. Caso a(o) licitante pretenda que um de seus estabelecimentos, que ndo o participante da licitagdo, execute o
futuro contrato, devera apresentar toda a documentac¢do de ambos os estabelecimentos na forma e condigdes previstos
no item anterior.

09. CONSULTAS, DIVULGAGAO E ENTREGA DO EDITAL

09.01. O Edital podera ser obtido por qualquer interessado no Departamento de Licitagdes da Prefeitura Municipal,
sito a Rua Dr. Armando de Salles Oliveira, 1085, 32 andar, centro, Leme, SP, durante o seu expediente normal, de
segunda a sexta-feira, das 8:00h as 16:00h, até a data aprazada para recebimento dos documentos e dos
envelopes “PROPOSTA” e “DOCUMENTACAO”, bem como diretamente do site da Prefeitura
(www.leme.sp.gov.br - licitagGes);
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09.2. O aviso (resumo do EDITAL) serd publicado nos termos da legislacdo aplicavel, e o edital, na integra,
divulgado no PORTAL DA PREFEITURA MUNICIPAL podendo ser baixado gratuitamente através do enderego
eletrénico www.leme.sp.gov.br (licitagdes 2023 - pregdo presencial), sendo que neste caso o interessado devera

encaminhar o comprovante de retirada do edital (ANEXO IX) preenchido para o e-mail licitacao@leme.sp.gov.br,
além de ser afixado no quadro de avisos do Departamento de Licitagdes. O EDITAL serd entregue a qualquer
interessado até o dia da sessdo, no horario e local especificado no item anterior.

10. ESCLARECIMENTOS AO EDITAL

10.01. E facultado a qualquer interessado a apresentac3o de pedido de esclarecimentos sobre o ato convocatério
do pregdo e seus anexos, por meio de requerimento enderecado a autoridade subscritora do EDITAL,
devidamente protocolado no enderego e horario constantes do item “09.01.”. Também serd aceito pedido de
esclarecimentos encaminhado por meio do e-mail licitacao@leme.sp.gov.br ou através do telefone (19) 3097-
1000.

10.02. As davidas a serem equacionadas por telefone serdo somente aquelas de carater estritamente informal.

10.03. Os esclarecimentos deverdo ser prestados no prazo de 02(dois) dias Uteis, a contar do recebimento da
solicitacdo por parte da autoridade subscritora do edital, passando a integrar os autos do PREGAO dando-se
ciéncia aos demais licitantes, através de divulgacdo no site oficial da prefeitura, citado anteriormente.

11. PROVIDENCIAS/IMPUGNAGAO AO EDITAL

11.01. E facultado a qualquer interessado a apresenta¢do de pedido de providéncias ou de impugnagdo ao ato
convocatdrio do pregdo e seus anexos, observado, para tanto, o prazo de até 2(dois) dias Uteis antes da data
fixada para recebimento das propostas.

11.02. As medidas referidas no item “11.01.” poderdo ser formalizadas por meio de requerimento endere¢ado a
autoridade subscritora do EDITAL, devidamente protocolado no enderego e horario constantes do item “09.01".
Também serd aceito pedido de providéncias ou de impugnacdo encaminhado por meio do e-mail:
licitacao@leme.sp.gov.br.

11.03. A decisdo sobre o pedido de providéncias ou de impugnacdo sera proferida para autoridade subscritora do
ato convocatério do pregdo no prazo de até 24(vinte e quatro) horas, a contar do recebimento da pega indicada
por parte da autoridade referida, que além de comportar divulgacdo, deverd também ser juntada aos autos do
PREGAO.

11.04. O acolhimento do pedido de providéncias ou de impugnacdo, desde que impliqguem em modificagdo(des)
do ato convocatério do PREGAO, além da(s) alteragdo(Ses) decorrente(s), redundara na designacdo de nova data
para realizacdo do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a(s) alteracdo(6es) no edital ndo afetar(em) a
formulagdo das propostas.

12. DO CREDENCIAMENTO

12.01. Aberta a fase para CREDENCIAMENTO dos eventuais participantes do PREGAO, consoante previsdo
estabelecida no item “12.02” deste EDITAL, o representante da proponente entregard ao PREGOEIRO documento
que o credencie para participar do aludido procedimento, respondendo por sua autenticidade e legitimidade,
deverdo, ainda, identificar-se e exibir a Carteira de identidade ou outro documento equivalente, com fotografia.
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12.02. O credenciamento far-se-a por meio de instrumento publico de procuragao ou instrumento particular com
poderes especificos para, além de representar a proponente em todas as etapas/fases do PREGAO, formular
verbalmente lances ou ofertas na(s) etapa(s) de lances, desistir verbalmente de formular lances ou ofertas na(s)
etapa(s) de lance(s), negociar a reducdo de precgo, desistir expressamente da intencdo de interpor recurso
administrativo ao final da sessdo, manifestar-se imediata e motivadamente sobre a intencdo de interpor recurso
administrativo ao final da sessdo, assinar a ata da sessdo, prestar todos os esclarecimentos solicitados pelo
PREGOEIRO, enfim, praticar todos os demais atos pertinentes ao certame.

12.03 — Na hipdtese da apresentagdo de instrumento articular de procuragao, esta devera estar acompanhada de
documento que comprove a legitimidade do outorgante, quando a representatividade da licitante e seus
correspondentes poderes para outorga da procuragao.

12.03.01 O ndo credenciamento ou sua ndo aceita¢do implica em desisténcia da formulagdo de lances e
de recursos.

12.04. Se o representante da proponente ostentar a condi¢do de sdcio, proprietario, dirigente ou assemelhado da
empresa proponente, ao invés de instrumento publico de procuragdo ou instrumento particular, deverd
apresentar copia do respectivo Estatuto/Contrato Social ou documento equivalente, no qual estejam expressos
seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura.

12.05. E admitido somente um representante por proponente.

12.06. A auséncia da documentagdo referida nos itens “12.01, 12.02, 12.03 e 12.04” ou a apresentag¢do em
desconformidade com as exigéncias previstas, impossibilitara a participagdo da(o) proponente neste PREGAO,
exclusivamente no tocante a formulagao de lances e demais atos, inclusive recurso.

12.07. Desenvolvido o CREDENCIAMENTO das(os) proponentes que comparecerem, o PREGOEIRO declarara
encerrada esta etapa/fase, iniciando-se o procedimento seguinte consistente no recebimento e conferéncia da
declaragdo exigida neste Edital.

13. RECEBIMENTO DA DECLARAGAO DE QUE A(O) PROPONENTE CUMPRE OS REQUISITOS DE HABILITAGAO, DO
TERMO DE OPCAO E DECLARAGAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE E DOS ENVELOPES
PROPOSTA DE PRECOS E DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

13.01. A etapa/fase para recebimento da DECLARACAO DE QUE A(O) PROPONENTE CUMPRE OS REQUISITOS DE
HABILITACAO E DOS ENVELOPES PROPOSTA DE PRECOS e DOCUMENTOS DE HABILITACAO sera levada a efeito
tdo logo se encerre da fase de CREDENCIAMENTO.

13.01.01. A DECLARACAO DE QUE A(O) PROPONENTE CUMPRE OS REQUISITOS DE HABILITACAO nao
deve integrar os ENVELOPES PROPOSTA DE PRECOS e DOCUMENTOS DE HABILITAGAO, constituindo-se em
documento a ser fornecido separadamente, fica facultada a utilizagdo do modelo constante do ANEXO IV.

13.01.02. O TERMO DE OPGCAO E DECLARAGAO DA MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE
nos termos do ANEXO VII, serd recebido exclusivamente nesta oportunidade e também ndo deve integrar os
ENVELOPES PROPOSTA DE PRECOS e DOCUMENTOS DE HABILITACAO.

13.02. Iniciada esta etapa/fase, o PREGOEIRO receberd e examinard a DECLARAGAO DE QUE A(O) PROPONENTE
CUMPRE OS REQUISITOS DE HABILITAGCAO.

13.02.01. A auséncia da referida declara¢do ou a apresentagdo em desconformidade com a exigéncia
prevista inviabilizard a participagdo da(o) proponente neste PREGAO, impossibilitando, em consequéncia, o
recebimento dos ENVELOPES PROPOSTA DE PRECOS e DOCUMENTOS DE HABILITAGAO. No entanto, é permitido
o preenchimento na prépria sessdo.
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13.02.02. O atendimento desta exigéncia é condigdo para que a proponente continue participando do
PREGAO, devendo proceder, em seguida, & entrega dos ENVELOPES PROPOSTA DE PREGOS e DOCUMENTOS DE
HABILITAGAO.

13.03. Optando a(o) licitante em ndo credenciar representante para os atos presenciais, a DECLARACAO DE QUE
CUMPRE OS REQUISITOS DE HABILITACAO e os ENVELOPES PROPOSTA DE PRECOS e DOCUMENTOS DE
HABILITACAO, poderdo ser entregues no protocolo do Departamento de Licitagdes, no mesmo endereco em que
serd realizada a sessdo publica, até o dia e hordrio aprazados no presente Edital.

14. ABERTURA DOS ENVELOPES PROPOSTA

14.01. Compete ao PREGOEIRO proceder a abertura dos ENVELOPES PROPOSTA DE PRECOS, conservando
intactos os ENVELOPES DOCUMENTOS DE HABILITAGAO e sob a sua guarda.

15. EXAME E CLASSIFICAGAO PRELIMINAR DAS PROPOSTAS

15.01. O PREGOEIRO examinara as PROPOSTAS sempre levando em conta as exigéncias fixadas nos itens 06 e 07.

15.01.01. O exame envolvendo o(s) objeto(s) ofertado(s) implicard na constatacdo da conformidade do(s)
mesmo(s) com as especificagdes estabelecidas no Edital e seus Anexos, para atendimento das necessidades do
orgdo licitante. O PREGOEIRO sempre decidird em favor da disputa.

15.02. Definidas as PROPOSTAS que atendam as exigéncias retro, envolvendo o objeto e o valor, o PREGOEIRO
elaborard a classificagdo preliminar das mesmas, sempre em obediéncia ao critério do MENOR PRECO GLOBAL,
constando da Ata o motivo das que, eventualmente, neste momento, forem preliminarmente desclassificadas.

16. DESCLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS:
16.01. Sera desclassificada a PROPOSTA que ndo atender as exigéncias do presente edital e aquela que:

a) ndo estiver assinada pelo representante legal;

b) apresentar emendas, borrées ou rasuras em lugar essencial;

¢) ndo estiver totalmente expressa em Reais (RS);

d) for baseada em proposta(s) de outra(s) licitante(s);

e) oferecer vantagem nao prevista neste edital, inclusive financiamentos subsidiados ou a fundo perdido, ou ainda
vantagem baseada nas ofertas das(os) demais proponentes; e

f) aquelas com precgos excessivos ou manifestamente inexeqliveis, assim considerados aqueles que ndo venham
demonstrar sua viabilidade através de documentagdo que comprove que 0s custos sdo coerentes com os de
mercado.

g) Cujos pregos sejam superiores (unitarios e totais) ao limite fixado no Anexo |, apurados ao final da etapa de
lances;

h) Que ndo contemplarem todos os itens do lote, com seus respectivos precos;

17. DEFINICAO DOS(AS) PROPONENTES PARA OFERECIMENTO DE LANCES VERBAIS

17.01. Para efeito de OFERECIMENTO DE LANCES VERBAIS, o PREGOEIRO selecionard, sempre com base na
classificagdo proviséria, o(a) proponente que tenha apresentado a proposta de menor prego global por cada lote,
e aquelas que hajam oferecido propostas em valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento) aquela
de menor prego global.

17.01.01. Ndo havendo, pelo menos, 3 (trés) propostas em conformidade com a previsdo estabelecida no
item “17.01.”, o PREGOEIRO selecionara, sempre com base na classificagdo provisdria, a melhor proposta e as
duas propostas imediatamente superiores, quando houver, para que suas proponentes participem dos lances
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quaisquer que tenham sido os pregos oferecidos nas propostas, observada a previsdao estampada no subitem
17.01.02.

17.01.02. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, observar-se-do, também para efeito da
definicdo das proponentes que poderdo oferecer lances, as seguintes regras:

a) proposta de menor prego e todas as outras cujos valores sejam superiores até 10% (dez por cento) aquela de
menor prec¢o, devendo existir, nesta situacdo, no minimo, 3 (trés) propostas validas para a etapa de lances,
conforme previsto no subitem 17.01; ou

b) todas as propostas coincidentes com um dos 3 (trés) menores valores ofertados, se houver.

17.01.03. Na hipétese da ocorréncia das previsdes colacionadas no subitem 17.01.02., alineas “a”e “b”,
para efeito do estabelecimento da ordem da classificagdo proviséria das proponentes empatadas, a
correspondente definicdo sera levada a efeito por meio de sorteio. Caberd a vencedora do sorteio definir o
momento em que oferecera oferta/lance.

17.01.04. Havendo um(a) Unico(a) proponente ou tdo somente uma proposta valida, o PREGOEIRO
podera decidir, justificadamente, pela suspensdo do PREGAO, inclusive para melhor avaliacdo das regras
editalicias, das limitagdes de mercado, envolvendo quaisquer outros aspectos pertinentes e o proprio prego
cotado, ou pela repeticdo do PREGAO ou, ainda, dar prosseguimento ao PREGAO, condicionado, em todas as
hipdteses, a inexisténcia de prejuizos para a Prefeitura Municipal.

18. DO OFERECIMENTO OU INEXISTENCIA DE LANCES VERBAIS

18.01. Definidos os aspectos pertinentes as proponentes que poderdo oferecer lances verbais, dar-se-a inicio ao
OFERECIMENTO DE LANCES VERBAIS, que deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores
a proposta de menor prego.

18.01.01. Somente sera(do) aceito(s) LANCE(S) VERBAL(IS) que seja(m) inferior(es) ao valor da menor
PROPOSTA ESCRITA e/ou do ultimo menor LANCE VERBAL oferecido, observado(s) o(s) seguinte(s) limite(s)
minimo(s) de reducdo: RS 50,00 (cinquenta reais) sobre o valor global do lote, ou outro valor maior, desde que
aceito pelos licitantes presentes a sessao.

18.02. O PREGOEIRO convidard individualmente os(as) proponentes classificados(as) para OFERECIMENTO DE
LANCES VERBAIS, de forma seqiencial, a partir do(a) proponente da proposta de maior preco em cada lote e as
demais em ordem decrescente de valor, sendo que o(a) proponente da proposta de menor prego serd o(a)
ultimo(a) a OFERECER LANCE VERBAL. Havendo propostas escritas empatadas, a ordem seqiencial de convocagdo
para lances é a de credenciamento, decrescente, conforme previsto no sistema eletrénico de Pregao Presencial.

18.03. N3o poderd haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o licitante desistente as penalidades
constantes deste edital.

18.04. Quando convocado pelo PREGOEIRO, a desisténcia do(a) proponente de apresentar lance verbal implicara
na exclusdo da etapa de LANCES VERBAIS, ficando sua Ultima proposta registrada para a classificagao final.

18.04.01 A etapa de OFERECIMENTO DE LANCES VERBAIS terd prosseguimento enquanto houver
disponibilidade para tanto por parte das proponentes.

18.05. O encerramento da etapa de OFERECIMENTO DE LANCES VERBAIS ocorrerd quando todos os(as)
proponentes declinarem da correspondente formulagao.

18.06. Declarada encerrada a etapa de OFERECIMENTO DE LANCES e classificadas as propostas na ordem
crescente de valor, incluindo aquelas que declinaram do oferecimento de lance(s), sempre com base no ultimo
preco/lance apresentado, o PREGOEIRO examinara a aceitabilidade do valor daquela de menor preco, ou seja, da
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primeira classificada, decidindo motivadamente a respeito. A critério deste e quando convocado pelo PREGOEIRO,
o licitante devera comprovar as condi¢cdes de exequibilidade financeira de sua proposta/lance, sob pena de
desclassificagdo, retornado-se os autos a analise das demais propostas subsequentes.

18.07. O Pregoeiro negociara diretamente com o detentor do menor prego em cada lote, para que obtenha pregos
ainda menores.

18.08. Na hipdtese de nao realizagdo de lances verbais, o PREGOEIRO verificard a conformidade entre a proposta
escrita de menor prego e o valor estimado para a contratagdo.

18.09. Ocorrendo a previsdo delineada anteriormente, e depois do exame da aceitabilidade do objeto e do prego,
também é facultado ao PREGOEIRO negociar com a proponente da proposta de menor preco, para que seja
obtido preco melhor.

18.10. O PREGOEIRO devera comparar os pregos apresentados com atuais praticados no mercado, fornecidos pela
Secretaria requisitante, ou até mesmo propostos em licitagdes anteriores, ou outro meio que entender pertinente.

18.11. Sera assegurado o exercicio do direito de preferéncia as microempresas e empresas que pequeno porte,
nos seguintes termos:

18.11.01. Nas situagdes em que as propostas apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno
porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta mais bem classificada;

18.11.02. A microempresa ou empresa de pequeno porte cuja proposta for melhor classificada podera
apresentar proposta de prego inferior aquela considerada vencedora do certame, situagdo em que sua proposta
serd declarada a melhor oferta, com observancia dos seguintes procedimentos:

a) Para tanto, serd convocada para exercer seu direito de preferéncia e apresentar nova proposta, no prazo
maximo de 5 (cinco) minutos, sob pena de preclusio;

b) Se houver equivaléncia dos valores das propostas apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem no intervalo estabelecido no subitem 18.11.01, sera realizado sorteio entre elas para que
se identifique aquela que primeiro poderd exercer a preferéncia e apresentar nova proposta;

c) Entende-se por equivaléncia dos valores das propostas as que apresentarem igual valor, respeitada a ordem de
classificagdo.

18.11.03. O exercicio do direito de preferéncia somente sera aplicado quando a melhor oferta ndo tiver
sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

18.11.04. Caso a microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada ndo aceite ofertar nova
proposta, serdo convocados os licitantes remanescentes cujas propostas se encontrarem no intervalo
estabelecido, na ordem de classificagao, para o exercicio do direito de preferéncia.

18.11.05. Na hipdtese da ndo-contratagdo da microempresa e empresa de pequeno porte, e nao
configurada a hipétese prevista, serd declarada com o menor preco aquela proposta originariamente vencedora
do certame.

18.12. O PREGOEIRO pode solicitar a demonstra¢ao da exeqibilidade dos pregos propostos, sendo que, neste
caso, o(a) proponente devera apresentar informagdes acerca dos custos (planilhas e demonstrativos) em que
incorrera para o atendimento do objeto do PREGAO, suficientes para justificar a proposta escrita de menor preco
ou o lance verbal de menor pre¢o que apresentar.
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18.13. A ndo apresentacdo dos elementos referidos no item anterior ou a apresentagdo de elementos
insuficientes para justificar a proposta escrita de menor preco ou o lance verbal de menor preco acarretara a
desclassificagdo do proponente, nos termos do item “16.01”, salvo rasuras que ndo comprometam partes
essenciais.

18.14. Considerada aceitavel a oferta de menor prego, sera aberto o envelope contendo os DOCUMENTOS DE
HABILITAGAO da sua proponente, facultando-lhe o saneamento da documentacdo de natureza declaratéria na
prépria sessao.

18.15. Para efeito do saneamento, a correcdo da(s) falha(s) formal(is) podera ser desencadeada durante a
realizagdo da propria sessdo publica, com a apresentacdo, encaminhamento e / ou substituicdo de documento(s),
ou com a verificacdo desenvolvida por meio eletrénico, ou ainda, por qualquer outro método que venha a
produzir o(s) efeito(s) indispensavel(is). O Pregoeiro podera promover quaisquer diligéncias necessdrias a analise
das propostas, da documentagao, e declaragGes apresentadas, devendo os licitantes atender as solicitagdes no
prazo por ele estipulado, contado do recebimento da convocagao.

18.16. Aberto o invélucro “documentac¢do” em havendo restricdo quanto a regularidade fiscal e trabalhista, fica
concedido um prazo de 05 (cinco) dias Uteis a microempresa ou empresa de pequeno porte, para sua
regularizacdo, prorrogavel por igual periodo mediante justificativa tempestiva e aceita pelo PREGOEIRO.

18.17. A ndo regularizagdo fiscal e trabalhista no prazo estabelecido no item anterior, implicard decadéncia do
direito a contratacdo, sem prejuizo das sang¢des previstas no presente Edital, sendo facultado a Administracdo
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagao, para negociar, nos termos do disposto no artigo
42 inciso XXIlI, da Lei n2 10.520, de 17 de julho de 2002.

18.18. Constatado o atendimento das exigéncias habilitatorias previstas no EDITAL, o(a) proponente sera
declarado(a) vencedor(a).

18.19. Se a oferta ndo for aceitavel ou se a proponente desatender as exigéncias de habilitacio, o PREGOEIRO
examinard a oferta subseqiiente de menor preco, decidindo sobre sua aceitabilidade quanto ao prego, no caso de
oferecimento de lances, ou quanto ao objeto e prego, na hipdtese de nao realizagdo de lances verbais, observadas
as previsdes estampadas nos itens e subitens antecedentes.

18.20. Sendo a proposta aceitavel, o PREGOEIRO verificara as condi¢cdes de habilitagdo do(a) proponente, e assim
sucessivamente, até a apuracgdo de uma oferta aceitavel cujo(a) proponente atenda aos requisitos de habilitacdo,
caso em que serd declarado(a) vencedor(a), observando-se igualmente as previsGes estampadas nos itens e
subitens antecedentes.

18.21. A licitante declarada vencedora tera o prazo de até 03 (trés) dias Uteis, para apresentagdo de nova
proposta escrita, COM TODOS OS PRECOS UNITARIOS (02 CASAS DECIMAIS), READEQUADOS AO PRECO FINAL
GLOBAL VENCEDOR DO CERTAME MEDIANTE DESCONTO LINEAR ENTRE OS PRECOS DE CADA ITEM QUE COMPOE O
LOTE, APLICADO CONFORME PLANILHA/MODELO DISPONIVEL NO SITE: www.leme.sp.gov.br / link:
licitagdes/2023/Planilha Modelo para Calculo de Desconto Linear.

18.22. FICAM OS LICITANTES CIENTES QUE O DESCONTO LINEAR SERA AUTOMATICAMENTE APLICADO PELA
PREGOEIRA(O) SE ENCAMINHADA PROPOSTA SEM O CUMPRIMENTO DO SOLICITADO.
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19. RECURSO ADMINISTRATIVO

19.01. Por ocasido do final da sessdo, o(a)(s) proponente(s) que participou(aram) do PREGAO ou que tenha(m)
sido impedido(a)(s) de fazé-lo(s), se presente(s) a sessdo, devera(do) manifestar imediata e motivadamente a(s)
intencdo(0es) de recorrer.

19.02. Havendo intencdo de interposi¢do de recurso contra qualquer etapa/fase/procedimento do PREGAO, o(a)
proponente interessado(a) devera manifestar-se imediata e motivadamente a respeito, procedendo-se, inclusive,
o registro da sintese das razdes em ata, juntando memorial no prazo de 3 (trés) dias, a contar do dia subseqlente
da realizagdo do pregao.

19.03. Os(As) demais proponentes ficardo, desde logo, intimados(as) para apresentar contrarrazbes em igual
numero de dias, que comegardao a correr no término do prazo do RECORRENTE, independentemente de

intimagao.

19.04. Apds a apresentacdo das contrarrazdes ou do decurso do prazo estabelecido para tanto, o PREGOEIRO
examinard o recurso, podendo reformar sua decisdo ou encaminha-lo devidamente informado, a autoridade
competente para decisdo.

19.05. Os autos do PREGAO permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endereco e horarios
previstos no item “09.01.” deste EDITAL.

19.06. O recurso nao terd efeito suspensivo em caso de nitido intuito protelatério, sendo que seu acolhimento
importara na invalidagdo somente dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

20. ADJUDICAGAO

20.01. A falta de manifestacdo imediata e motivada da inten¢do de interpor recurso, por parte
do(a)(s)proponente(s), importara na decadéncia do direito de recurso, competindo ao PREGOEIRO adjudicar o(s)
objeto(s) do certame ao(s)(as) proponente(s) vencedor(es)(as).

20.02. Existindo recurso(s) e constatada a regularidade dos atos praticados e apds a decisdo do(s) mesmo(s), a
autoridade competente deve praticar o ato de adjudicacdo do(s) objeto(s) do certame ao(s)(as) proponente(s)
vencedor(es)(as).

21. HOMOLOGAGAO

21.01. Compete a autoridade competente homologar o PREGAO.

21.02. A partir do ato de homologagdo serd fixado o inicio do prazo de convocagdo do(a)(s) proponente(s)
adjudicatario(a)(s) para assinar a Ata de Registro de Precos, respeitada a validade de sua(s) proposta(s).

22. DIVULGAGAO DO RESULTADO FINAL DO PREGAO

22.01. O resultado final do PREGAO sera publicado na Imprensa Oficial de Leme, e no site da Prefeitura, ja
informado anteriormente.

23. DO CONTRATO

23.1. Para o fiel cumprimento das obriga¢des assumidas, sera firmado Contrato com a(s) licitante(s) vencedora(s), com
vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado, com vantagens para

Rua Dr. Armando de Salles Oliveira, 1085 ¢ Centro « CEP 13.610-220 Leme ¢ SP « CNPJ: 46.362.661/0001-68
(19) 3097-1000 « www.leme.sp.gov.br


http://www.leme.sp.gov.br/

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LEME
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
Departamento de Licitacdes e Compras

a Administracdo, devidamente justificadas nos autos, por iguais e sucessivos periodos, até o limite de 60 (sessenta)
meses.

23.2. O licitante vencedor sera convocado para que seja assinado o Contrato no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, sob pena
de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das penalidades previstas neste edital. Se a licitante vencedora,
injustificadamente, ndo assinar contrato no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds sua convocacgdo, podera ser convocada
outra licitante, desde que respeitada a ordem de classificacdo, para, depois de comprovados os requisitos habilitatérios
e feita a negociacdo, assinar o referido instrumento.

23.3. O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura do Contrato podera ser prorrogado uma Unica vez, por
igual periodo, quando solicitado pela licitante vencedora, durante o seu transcurso, desde que devidamente justificado
e aceito por este 6rgdo publico.

23.4. O prego consignado no contrato, sera corrigido, observado o interregno minimo de 1 (um) ano, contado a partir
da data limite para a apresentacdo da proposta, pelo indice - IPCA.

24. DA FISCALIZAGAO, RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO

24.01. O objeto serd recebido nos termos, prazos e condi¢Oes, estabelecidos nos artigos 73 a 76, da Lei Federal n?
8.666/93.

24.02. Ficara incumbido um servidor designado pela Secretaria respectiva como gestor do contrato, pela fiscalizagdo e
recebimento do objeto pela CONTRATADA, detendo as atribuicGes e poderes estabelecidos no Decreto Municipal.
6.332/13.

24.03. O recebimento pela PREFEITURA, provisério ou definitivo do objeto, ndo exclui ou isenta a CONTRATADA da
responsabilidade civil prevista no Cddigo Civil Brasileiro, no Cddigo de Defesa do Consumidor e demais legislagcdes
correlatas, que perdurara pelo prazo e nas condig¢des fixadas na lei.

25 DAS PENALIDADES

25.01 Todas as penalidades se dardo com base nos artigos 64, 81, 90 e 93 da Lei 8.666/93 e na legislacdo de regéncia,
além do art. 79, da Lei 10.520/02.

25.02 Aos proponentes que, convocados dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrarem o contrato,
deixarem de entregar ou apresentar documentagao falsa exigida para a licitagdo, ensejarem o retardamento da
execucdo do certame, ndo mantiverem a proposta, falharem ou fraudarem na execug¢do do contrato, comportarem-se
de modo inidéneo, fizerem declaragao falsa ou cometerem fraude fiscal, poderao ser aplicadas, conforme o caso, as
seguintes sangdes, sem prejuizo da reparacdo dos danos causados a Prefeitura de Leme pelo infrator:

a) Adverténcia;
b) Multa;
c) Suspensdo tempordria do direito de licitar, de contratar com a Administragdo pelo prazo de até 02 (dois) anos;

25.03 Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo Publica enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prdpria autoridade que aplicou a
penalidade;

25.04 Nenhuma sancdo sera aplicada sem o devido processo administrativo, que prevé defesa prévia do interessado e
recurso nos prazos definidos em lei, sendo-lhe franqueada vista ao processo.

25.05 Apds todas as aplicagBes de penalidades cabiveis, serdo encaminhados os autos para a Procuradoria Geral do
Municipio de Leme para apuragao de responsabilidades civel e criminal.
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26- DAS OBRIGACOES

26.01- Da Prefeitura:

26.01.01- Receber os produtos/servigos conforme especificado no Edital do Pregdo Presencial n2 0/2022;

26.01.02- Atestar nas notas fiscais/faturas a efetiva entrega do objeto desta licitacdo;

26.01.03- Aplicar a empresa vencedora, penalidades, quando for o caso;

26.01.04- Prestar a contratada toda e qualquer informacdo, por esta solicitada, necessaria a prefeita execucdo
do contrato;

26.01.05- Efetuar o pagamento a contratada no prazo avencado, apds a entrega da Nota Fiscal no setor
competente;

26.01.06- Notificar por escrito a Contratada, da aplicacdo de qualquer sancgao;

26.01.07- Garantir a Contratada o direito ao contraditério e ampla defesa nos casos em que forem exigidas
trocas ou no caso de aplicagdo de sangao;

26.01.08- Informar a contratada eventuais defeitos, identificados mesmo apds o recebimento, e exigir a sua
substituicao ou reparagdo, conforme o caso.

26.02- Da(s) Licitante(s) Vencedora(s):

26.02.01- Fornecer/executar o objeto desta licitagdo nas especificagdes contidas neste edital, e nos termos das
legislagGes correlatas ao objeto;

26.02.02- Pelo ndo cumprimento deste item, o bem sera tido como ndo entregue, aplicando-se as sangdes
adiante estipuladas para o caso de inadimplemento.

26.02.03- Substituir, no prazo maximo de 2 (dois) dias, qualquer bem que apresente defeito ou por manuseio
inadequado no transporte, quando for o caso;

26.02.04- Arcar com todos os custos de reposi¢ao ou reentrega nos casos em que os produtos ndao atenderem
as condig¢des do edital, quando for o caso.

26.02.05- Cumprir rigorosamente o prazo de entrega, e se for o caso, da substituicdo dos produtos/servigos.

26.02.06- Retirar o PEDIDO DE COMPRA e/ou assinar o contrato nos prazos estipulados no edital.

26.02.07- Pagar todos os tributos que incidam ou venham incidir, direta ou indiretamente, sobre os produtos
vendidos.

26.02.08- Manter, durante a execugdo do contrato, as mesmas condicdes de habilitagdo;

26.02.09- Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios
no quantitativo do objeto desta licitacdo, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor contratado;

26.02.10- Comunicar a Prefeitura, imediatamente, qualquer ocorréncia ou anormalidade que venha interferir
na aquisicdo dos produtos objetivados na presente licitacdo;

26.02.11- Responder por danos materiais e fisicos, causados por seus empregados, diretamente a Prefeitura
Municipal de Leme ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo;

27 - DO PAGAMENTO

27.01- Os pagamentos serdo efetuados em 30 (trinta) dias, contados da data do recebimento efetivo do servico,
mediante apresenta¢cdo da correspondente Nota Fiscal, junto a Tesouraria da Prefeitura de Leme, devidamente
aprovada pela contratante, acompanhada das medi¢Ges aprovadas por cada contratante.

27.02- A nota fiscal somente sera liberada quando o cumprimento do contrato estiver em total conformidade com as
especificagbes exigidas pelo Municipio.
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27.03- As Notas Fiscais que se refere o paragrafo acima, deverdo ser emitidas eletronicamente, e encaminhadas para o
e-mail: nfe@leme.sp.gov.br, onde serd analisada pelo sistema VARITUS, para que sejam providenciados os documentos
necessarios para o devido pagamento na data aprazada. Deverdo ainda acompanhar as notas fiscais, as certiddes
comprobatdrios de regularidade para com a Fazenda Federal, FGTS, e Trabalhista, no caso de prestagao de servigos.
27.04- O CNPJ da contratada constante da nota fiscal e fatura devera ser o mesmo da documentagdo apresentada no
procedimento licitatério.

27.05- A contratada devera fornecer os dados bancarios (banco, agéncia e n2 da conta) para depdsitos referentes aos
pagamentos, conforme exigéncia da Secretaria Municipal.

27.06 — Os tributos e encargos eventualmente incidentes, se devidos, serdo recolhidos, na forma do Cddigo Tributario
vigente.

27.07- Nenhum pagamento serd efetuado ao contratado enquanto pendente de liquidagdo quaisquer obrigacGes
financeiras que |he foram impostas, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de
reajustamento de pre¢os ou corre¢do monetdria.

28. DA DISPENSA DE GARANTIA
28.01. N3o sera exigida a prestacdo de garantia, para participacdo no presente PREGAO.
29 - DAS DISPOSICOES FINAIS

29.01- A autoridade competente para determinar a contratacdo podera revogar a licitacdo por razGes de interesse
publico superveniente, devendo invalida-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de qualquer pessoa, mediante
ato escrito e fundamentado, sem que caiba direito a qualquer indenizagao.

29.02- O resultado desta licitacdo serd lavrado em Ata, a qual serd assinada pelo pregoeiro, equipe de apoio e
representantes dos proponentes.

29.03- Recomenda-se aos proponentes que estejam no local marcado, com antecedéncia de 15 (quinze) minutos do
horario previsto.

29.04- A(O) proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacGes e dos documentos colacionados
em qualquer fase do PREGAO;

29.05- No interesse da Administragdao, sem que caiba as participantes qualquer recurso ou indenizagao, poderd a
licitagdo ter:
a) adiada a sua abertura;

b) alterado o Edital, com fixagdo de novo prazo para a realizagdo da licitagdo.

30.05.01 Ndo havendo expediente no érgdo licitante ou ocorrendo qualquer ato ou fato superveniente que
impeca a realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subseqiente, no horario e local estabelecidos neste EDITAL, desde que ndo haja comunicacdo do PREGOEIRO em
sentido contrario.
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30.05.02 Na contagem dos prazos estabelecidos neste PREGAO, excluir-se-4 o dia do inicio e incluir-se 4 o do
vencimento, e considerar-se-3o os dias consecutivos, exceto quando for explicitamente disposto em contrario. S6 se
iniciam e vencem os prazos referidos neste artigo em dia de expediente no érgdo ou na entidade.

29.06- Os casos omissos neste EDITAL DE PREGAO serdo solucionados pelo PREGOEIRO, com base na legislacdo
municipal e, subsidiariamente, nos termos da legislagao federal e principios gerais de direito.
29.07 - Serdo consideradas desclassificadas as propostas que foram incompativeis com os requisitos e condi¢es fixadas
neste Edital.

29.07.01 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais, deixara de importar no afastamento da
proponente, desde que, possiveis, a exata compreensdo de sua proposta e a afericdo da sua qualificagdo, durante a
realizacdo da sessdo publica do PREGAO.

29.08 A(O)(s) proponente(s) assume(m) o(s) custo(s) para a preparacdo e apresentagdo de sua(s) proposta(s), sendo que
o orgdo licitante ndo se responsabilizara, em qualquer hipdtese, por esta(s) despesa(s), independentemente da
condugdo ou do resultado do PREGAO.

29.09. A apresentacdo da proposta de pregos implicard na aceitacdo, por parte da (o) proponente, das condicGes
previstas neste EDITAL e seus ANEXOS.

29.10. A adjudicacdo do(s) item(ns) ou lote(s) deste PREGAO n3o implicard em direito a contratacio.
29.11 - N&o sera permitido o uso de celular durante a sessdo deste Pregdo, salvo com permissdo do Pregoeiro.

29.12- Cépias desse processo licitatorio somente serdo fornecidas aos licitantes ou demais interessados, mediante
solicitagdo por escrito e através de representante exclusivo para esse fim, bem como apds o pagamento dos
emolumentos devidos.

29.13. Ao pregoeiro ou autoridade superior é facultada, em qualquer fase da licitacdo, a promocdo de diligéncia
destinada a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou
informacdo que deveria constar originariamente da proposta.

29.14. Este Edital e seus Anexos, bem como a(s) proposta(s) da(o)(s) proponente(s) adjudicatdria(o)(s), fardo parte
integrante do Pedido de Compra, independentemente de transcri¢do.

30. DOS ANEXOS AO EDITAL

30.01 Seguem anexos ao presente Edital, como parte dele integrante:
30.01.01 Termo de Referéncia (ANEXO 1);
30.01.02 Formulario Modelo de Proposta de Pregos (ANEXO l1);
30.01.03 Modelo de procuragdo para credenciamento (ANEXO I);
30.01.04 Modelo de Declaragdo de que a(o) proponente cumpre os requisitos de habilitagdo (ANEXO 1V);
30.01.05 Modelo de Declaragdo do art. 7° da C.F. (ANEXO V);
30.01.06 Declaragdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte (ANEXO VI1);
30.01.07 Minuta do Contrato (ANEXO VII);
30.01.08 Informag&es Nota Fiscal (ANEXO VIII);
30.01.09 Comprovante de Retirada de Edital (ANEXO IX);
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31. DO FORO

31.01. O Foro da Comarca de Leme/SP, serda o competente para dirimir as controvérsias advindas do cumprimento da

presente licitagdo.

Leme, 06 de abril de 2023.

RAFAEL MARADEI
SECRETARIO DE FINANGAS
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PREGAO PRESENCIAL N2 025/2023
ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA ENTREGAS DE CORRESPONDENCIAS PARA A
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS.

ESPECIFICACOES GERAIS:

1 - Fica entendido que, as especificacdes e toda a documentacdo da licitacdo sdo complementares entre si,
de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita em outro serd considerado
especifico e valido;

2 - Os servicos fornecidos pela EMPRESA vencedora deverdo primar pela qualidade, sempre respeitando as
caracteristicas e determinacdes técnicas pertinentes;

3 - As notas fiscais relativas aos servicos prestados deverdo ser emitidas eletronicamente, e se fazerem
acompanhar das respectivas medicGes aprovadas pelo érgdo contratante.

Lote UNICO
Item Descrigao Quaf\tldade UNID. V.al?r. Valor Global
estimada unitario
01 Entregas com canhoto 60.000 Sv. RS 3,80 RS 228.000,00
02 Entregas sem canhoto 6.000 Sv. RS 2,40 RS 14.400,00
03 Entregas Correspondéncias - Zona 1.200 Sy, RS 2,50 RS 3.000,00
Rural
04 Entregas Correspondéncias - Santa 50 Sy, RS 2,50 RS 125,00
Cruz Urbano
05 Entregas |Correspondéncias -
Santa Cruz Rural 30 Sv. RS 2,50 RS 75,00
Total R$ 245.600,00

Os pregos limites constantes deste anexo deverdo ser observados pelo Pregoeiro no julgamento das propostas, e
refletem os pregcos médios obtidos pela Secretaria requisitante, mediante consulta a varias empresas de cada ramo de
atividade, bem como a contratos anteriores praticados pela administragdo, sendo sua defini¢cdo, de responsabilidade do
Secretario que abaixo assina

N&o serdo aceitos valores unitdrios e globais maiores que os valores fixados em edital ao final da disputa de lances

JUSTIFICATIVA REFERENTE AO SERVICO SOLICITADO: A contratagdo se faz necessaria para as entregas de
correspondéncias para Secretaria Municipal de Financas.

VALOR TOTAL DO CERTAME: RS 245.600,00

LOCAL DA REALIZAGAO DOS SERVICOS: Conforme descrito na tabela acima.
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ENTREGAS: As entregas deverdo se dar, em até 05 (cinco) dias apds a retirada do material junto a Sec. De
Financgas.

VIGENCIA: O contrato a ser firmado vigorara pelo prazo de 12 meses, contados da data de assinatura e
podera ser prorrogado, a cada 12 (doze) meses, até o limite de 60 (sessenta) meses.

CONDICOES DE PAGAMENTO: A referida despesa devera ser paga dentro de 30 (trinta) dias apds a
apresentacdo do documento fiscal competente junto a Secretaria de Financas, acompanhado das medicGes
realizadas aprovadas pela Secretaria responsavel.

AGENTE FISCALIZADOR DO CONTRATO:
Milena Delai Marcheto
CPF. 306 . XXX.XXX-24

Cargo: Chefe do Nucleo de Controle da Receita

Leme, 06 de abril de 2023.

RAFAEL MARADEI
SECRETARIO DE FINANGAS
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PREGAO PRESENCIAL N2 025/2023
ANEXO Il

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Data:

Pregdo Presencial N.2 025/2023
A Prefeitura Municipal de Leme
A/C: Sr. Pregoeiro(a)

DADOS DO PROPONENTE

RAZAO SOCIAL:
ENDERECO COMPLETO:
C.N.P.J.

INSC. ESTADUAL:
CIDADE / ESTADO:

CEP:

EMAIL / FONE:

NOME DO RESP.

RG N¢

CPF/MF N¢

ENDERECO:

CIDADE / ESTADO:

CEP:

EMAIL:

DATA DE NASCIMENTO:
DADOS BANCARIOS EMPRESA:
BANCO:

AGENCIA:

CONTA CORRENTE:

Prezado Senhor(a),
A empresa supra, por seu representante legal que esta assina, interessada na participa¢cdo do Presente Pregdo, propde a
esse Municipio o fornecimento do objeto deste ato convocatdrio, nas seguintes condigcGes:

Lote UNICO
Item Descrigdo Quar.1t|dade UNID. V.al’ot: Valor Global
estimada unitario
01 Entregas com canhoto 60.000 Sv. RS RS
02 Entregas sem canhoto 6.000 Sv. RS RS
03 Entregas Correspondéncias - Zona 1.200 Sy, RS RS
Rural
04 Entregas Correspondéncias - Santa 50 Sy, RS RS
Cruz Urbano
05 Entregas | Correspondéncias - 30 Sy, RS RS
Santa Cruz Rural
Total RS
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O Prazo de validade da proposta de pregos é de 60 (sessenta) dias, que sera contado a partir da data da sua entrega.

Declaramos que estamos de acordo com os termos do Edital e acatamos suas determinagdes, bem como, informamos
gue nos pregos propostos estdo incluidos todos os custos, fretes, impostos, obrigagcdes, entre outros.

Estamos cientes de que o pagamento sera efetuado em 30 (trinta) dias, atendidos os termos e exigéncias do edital e
seus anexos.

Assinatura do Representante Legal do Proponente: ...........c.oc........
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PREGAO PRESENCIAL n2 025/2023
ANEXO 11l

MODELO DE PROCURAGAO PARA CREDENCIAMENTO

Por este instrumento particular de Procuracdo, a (Razdo Social da Empresa), com sede (enderecgo
completo da matriz), inscrita no CNPJ/MF sob n? e inscricdo Estadual sob n2 , representada neste ato por seu(s)
(qualificagdo(Ges) do(s) outorgante(s) Sr.(a) , portador(a) de Cédula de Identidade RG n2 e CPF n? , nomeia(m) e
constitui(em) seu bastante Procurador o(a) Sr.(a) , portador(a) da Cédula de Identidade RG n2 e CPF n? , a quem
confere(imos) amplos poderes para representar a (Razdo Social da Empresa) perante (indicagdo do érgéo licitante), no
que se referir ao presente PREGAO PRESENCIAL n2 025/2023 , com poderes para tomar qualquer decisdo durante todas
as fases do PREGAO, inclusive apresentar DECLARACAO DE QUE A PROPONENTE CUMPRE OS REQUISITOS DE
HABILITACAO, os envelopes PROPOSTA DE PRECOS (N2 01) e DOCUMENTOS DE HABILITACAO (N2 02) em nome da
Outorgante formular verbalmente lances ou ofertas na(s) etapa(s) de lances, desistir verbalmente de formular lances ou
ofertas na(s) etapa(s) de lance(s), negociar a redugdo de precgo, desistir expressamente da intengdo de interpor recurso
administrativo ao final da sessdo, manifestar-se imediata e motivadamente sobre a intencdo de interpor recurso
administrativo ao final da sessdo, assinar a ata da sessdo, prestar todos os esclarecimentos solicitados pelo PREGOEIRO,
enfim, praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, em nome da Outorgante.

A presente Procuragdo é valida até o dia

Local e data
Assinatura

Recomendagdo: Na hipdtese de apresentacdo de procuragdo por instrumento particular, a mesma devera vir
acompanhada do Contrato Social da proponente ou de outro documento, onde esteja expressa a capacidade
/ competéncia do outorgante para constituir mandatdrio.
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PREGAO PRESENCIAL n2 025/2023
ANEXO IV

MODELO DE DECLARACAO DE QUE A(O) PROPONENTE CUMPRE OS REQUISITOS DE HABILITACAO
Local e data

Ao

Departamento de LicitagGes da Prefeitura Municipal de Leme

Rua Dr. Armando de Salles Oliveira, n2. 1085, 32 andar, centro, Leme, SP
13.610-220 — LEME - SP

REF. PREGAO PRESENCIAL N2 025/2023
Sr. Pregoeiro,
Pela presente, declaro(amos) que, nos termos do art. 49, VI, da Lei n? 10.520 / 2002, a empresa (indica¢do da razdo

social) cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo para o PREGAO PRESENCIAL N2 025/2023 cujo objeto é a
ENTREGA DE CORRESPONDENCIAS PARA A SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS.

assinatura do representante legal
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PREGAO PRESENCIAL N2 025/2023

ANEXO V
DECLARACAO
........................................................................................................................................................... ,(nome da empresa)
COM SEAE NA cevieieeiiiee et et , (endereco) inscrita no CNPJ sob 0 N. ..cccvveeeciveecciiiee e, , vem através de

seu representante legal infra-assinado, em atenc&o ao inciso V, do art. 27 da Lei n. 8.666/1993, acrescido pela Lei n.
9.854, de 27 de outubro de 1999, declarar expressamente, sob as penas da lei, que cumpre integralmente a norma
contida na Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988, artigo 7°, inciso XXXIII.

(assinatura do responsavel pela proposta e carimbo da empresa)
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PREGAO PRESENCIAL N2 025/2023

ANEXO VI

TERMO DE OPGAO E DECLARAGCAO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

................................................................................................................................................. ,(nome da empresa) com sede
[T [ SRR ,(enderego)inscrita no CNPJ sob o n2 ..........cc.oc..eee. , vem através de seu representante
legal infra-assinado, com fundamento no artigo 32 e seus paragrafos da Lei Complementar n2 123, de 15 de dezembro
de 2006, com sua atual redacdo dada pela Lei Complementar n® 147/14, manifestar a sua opg¢do pelo tratamento

diferenciado e favorecido, estando apta a usufruir do tratamento ali previsto.

DECLARA ainda, ser:

Microempresa e ndo haver nenhum dos impedimentos previstos nos incisos
do § 42 do artigo 32 da Lei Complementar n2 123/2006.

I:I Empresa de pequeno porte e ndo haver nenhum dos impedimentos previs
tos nos incisos do § 42 do artigo 32 da Lei Complementar n2 123/2006.

(Assinatura do responsavel pela proposta e carimbo da empresa)
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PREGAO PRESENCIAL 025/2023
ANEXO VII - MINUTA DO CONTRATO

PROCESSO LICITATORIO

PREGAO PRESENCIAL N2 025/2023

Processo Administrativo 067/2023
PROCESSO GOVBR /2023
CONTRATO N¢ /2023
OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA ENTREGAS DE
CORRESPONDENCIAS PARA A SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS
DATA DA ASSINATURA / /2023
VIGENCIA 12 MESES
CONTRATANTE MUNICIPIO DE LEME - SECRETARIA DE FINANCAS
CNPJ/MF
ENDERECO
RESPONSAVEL - NOME:
CARGO:
CPF:
E-MAIL INSTITUCIONAL:
CONTRATADA
RAZAO SOCIAL:
ENDERECO COMPLETO:
C.N.P.J.

INSC. ESTADUAL:

CIDADE/ESTADO

CEP:

EMAIL:

FONE:

NOME DO REPRES. LEGAL

CPF/MF N®

DADOS BANCARIOS DA EMPRESA

BANCO:

AGENCIA:

CONTA CORRENTE:

PREAMBULO

As partes acima qualificadas assinam o presente instrumento, mediante as seguintes clausulas e condicdes.

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1 Constitui o objeto do presente contrato, a ENTREGA DE CORRESPONDENCIAS PARA A SECRETARIA
MUNICIPAL DE FINANGAS, conforme especificacdes constantes no PREGAO PRESENCIAL N.2 025/2023, que
passa a fazer parte integrante do presente contrato como se transcritos fossem.

CLAUSULA SEGUNDA: DOS PRECOS E FORMA DE PAGAMENTO

2.1 O valor total do objeto do presente instrumento é de RS ........ (ceeeeeernn ), sendo os pregos unitarios os

abaixo:
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Lote UNICO
Item Descrigao Quar.1t|dade UNID. V.al’ot: Valor Global
estimada unitario
01 Entregas com canhoto 60.000 Sv. RS RS
02 Entregas sem canhoto 6.000 Sv. RS RS
03 Entregas Correspondéncias - Zona 1.200 Sy, RS RS
Rural
04 Entregas Correspondéncias - Santa 50 Sy, RS RS
Cruz Urbano
05 Entregas |Correspondéncias - 30 Sy, RS RS
Santa Cruz Rural
Total RS

2.2 Os pagamentos serdo efetuados em até 30 (TRINTA) dias, mediante apresentacdo da correspondente
Nota Fiscal, junto a Tesouraria da Prefeitura de Leme, acompanhadas das medicGes devidamente aprovadas
pela contratante.

2.3 O pagamento serd efetuado por meio de ordem bancdria de crédito, mediante depdsito em conta-
corrente, na agéncia e estabelecimento bancdrio indicado pela Contratada.

2.4 A cada pagamento efetivado pela contratante, serd procedida prévia verificacdo da regularidade fiscal da
contratada.

2.5 No caso de incorrecdo nos documentos apresentados, inclusive na nota fiscal/fatura, esses serdo
restituidos pela Contratante, para que a Contratada promova as corre¢des necessarias, nao respondendo a
Contratante por quaisquer encargos resultantes de atrasos na liquidacdo dos pagamentos correspondentes.

CLAUSULA TERCEIRA: DOS PRAZOS E CONDICOES DE EXECUCAO

3.1 A execucdo dos servicos devera obedecer os prazos, critérios e determinagdes constantes do Anexo | do
Pregdo que deu origem ao presente.

3.2 Caberd a contratante, a emissao das ordens para execug¢do dos servicos nos dias e locais indicados.
CLAUSULA QUARTA: DAS PENALIDADES

4.1 Sem prejuizo de outras penalidades fixadas no edital, o descumprimento das obrigacdes assumidas em
razao do presente, sujeitara a contratada, garantida a prévia e ampla defesa, as seguintes sancdes:

4.1.1 Adverténcia;

4.1.2 Pelo atraso injustificado na execugdo do servigo objeto da licitagdo, sera aplicada multa de 0,33% (trinta
e trés centésimos por cento) por dia de atraso, incidente sobre o valor do contrato, limitado a 10 (dez) dias, a
partir dos quais sera causa de rescisao contratual. Contar-se-a o prazo a partir do término da data fixada para
a prestacao do servico, ou apds o prazo concedido as corregoes;

4.1.3 Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato ou da parcela inadimplida, nos casos de

qualguer outra situagdo de inexecucdo total ou parcial das obriga¢cGes assumidas;

Rua Dr. Armando de Salles Oliveira, 1085 ¢ Centro « CEP 13.610-220 Leme ¢ SP « CNPJ: 46.362.661/0001-68
(19) 3097-1000 « www.leme.sp.gov.br


http://www.leme.sp.gov.br/

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LEME
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
Departamento de Licitacdes e Compras

4.1.4 Suspensdo tempordria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com o érgao licitante,
por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

4.1.5 Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo, na forma da lei;

4.1.6 As sancbes de multas poderdo ser aplicadas concomitantemente com as demais, facultada a defesa
prévia do interessado no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data da notificagdo.

4.1.7 Salvo disposicdo legal prevista no artigo 78, XV, da Lei 8.666/93, ndo poderd a contratada, em hipdtese
alguma, suspender a execucao dos servicos, sob qualquer aspecto, sob pena de multa, por ato, no valor de
10% sobre o valor do contrato, limitados a 03 ocorréncias. Em caso de reincidéncia, apds a quantidade retro,
a contratada estard sujeita a rescisdo unilateral do contrato, multa no valor de 10% sobre o valor do contrato,
e suspensao de licitar e contratar com a Administracdo Publica Direta de Leme, pelo prazo de até 02 anos.

4.1.8 A CONTRATADA nio incorrerd em san¢des quando o descumprimento dos prazos estabelecidos
resultar de forca maior devidamente comprovada ou por culpa exclusiva da CONTRATANTE ou de instrugées
da prefeitura Municipal.

CLAUSULA QUINTA: DAS RESPONSABILIDADES
5.1 Correra por conta da CONTRATADA todas as obriga¢Ges fixadas no edital e seus anexos:

5.2 Exclusivamente, todos os tributos e encargos que forem devidos em decorréncia da contratacdo dos
servicos, objeto do presente.

5.3 Considerando a Resolugdo n? 21/2022 que dispde a obrigatoriedade de cadastro no Tribunal de Contas do
Estado de Sdo Paulo; as pessoas juridicas que contratem com a Administragdo Publica, deverdo realizar o cadastro
pelo representante legal, sécio-administrador ou gestor, no site do Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo
https://sso.tce.sp.gov.br/Portal/cadastro/cadastro usuario.xhtml sistema cadTCESP, emitir e enviar junto ao
Contrato assinado, a Declaragdo de Atualizagdao Cadastral.

CLAUSULA SEXTA: DA FISCALIZACAO

6.1 A CONTRATANTE nomeia a servidora .................. como Gestora do Contrato, para dirigir e acompanhar
os trabalhos, a fim de assegurar a perfeita execucao dos servicos em conformidade com as condi¢es deste
instrumento.

CLAUSULA SETIMA: DA RESCISAO

7.1 A inexecucdo total ou parcial do contrato poderd ensejar, a critério da CONTRATANTE, a sua rescisao,
com as consequéncias contratuais e as previstas na Lei Federal n. 8.666/93, especialmente nos seus artigos n.
78, 79 e 80, com seus respectivos incisos.

Rua Dr. Armando de Salles Oliveira, 1085 ¢ Centro « CEP 13.610-220 Leme ¢ SP « CNPJ: 46.362.661/0001-68
(19) 3097-1000 « www.leme.sp.gov.br


https://sso.tce.sp.gov.br/Portal/cadastro/cadastro_usuario.xhtml
http://www.leme.sp.gov.br/

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LEME
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
Departamento de Licitacdes e Compras

CLAUSULA OITAVA: DA MANUTENGAO DAS EXIGENCIAS

8.1 Fica a CONTRATADA com a obrigacdo de manter, durante toda a execu¢do do contrato, em
compatibilidade com as obriga¢des por ela assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacbes
exigidas e apresentadas na licitacdo.

CLAUSULA NONA: DAS DOTACOES

9.1 As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orcamentdria propria,
prevista no Orcamento para o exercicio de 2023, na classificacdo abaixo:

Orgdo/unid Fonte de Recurso Cad. aplicagao Despesa
02.06.01 1 tesouro 1100000 - GERAL 700

CLAUSULA DECIMA: DAS DISPOSIGOES GERAIS

10.1 A CONTRATADA é obrigada a reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em
partes, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucao
ou de materiais empregados.

10.2 Serd rejeitado, pela CONTRATANTE, o fornecimento dos servicos com especificacdes diferentes das
constantes da proposta vencedora e Anexo | do Edital que faz parte do PREGAO PRESENCIAL que deu origem
ao presente.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DA VINCULAGCAO

11.1 O presente instrumento vincula-se a Lei Federal n.2 10.520/02, Decreto Municipal n.2 5312/06 e a Lei
Federal n.2 8.666/93, e ao processo de licitagdo — PREGAO PRESENCIAL n.2 025/2023, fazendo, portanto,
parte integrante do mesmo.

11.2 Aos casos omissos, aplicar-se-a a Lei supra citada e, subsidiariamente, o Cédigo Civil, e toda a legislagao
especifica.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DA VIGENCIA

12.1 O presente contrato vigorara pelo prazo de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos até o limite de 60 meses.

12.2 O reajuste dos precos, apds o prazo minimo de 12 (doze) meses de seu inicio, dar-se-4 mediante
aplicagdo do indice do IPCA, relativo aos ultimos 12 (doze) meses.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DO SIGILO E DE PROTEGAO DE DADOS - LEI N2 13.709/2018

13.1. O CONTRATANTE / CONTRATADA, além de guardarem sigilo sobre todas as informacdes obtidas em
decorréncia do cumprimento do contrato, se comprometem a adotar as melhores praticas para respeitar a
legislacdo vigente e/ou que venha entrar em vigor sobre protecdo de dados, sendo certo que se adaptara,
inclusive, a Lei n2 13.709/2018, Lei Geral de Protec¢ido de Dados (LGPD).
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13.2. O CONTRATANTE e CONTRATADA se obrigam ao dever de confidencialidade e sigilo relativamente a
toda a informacdo e/ou dados pessoais a que tenha acesso por virtude ou em consequéncia das relagdes
profissionais, devendo assegurar-se de que os seus colaboradores, consultores e/ou prestadores de servigos
que, no exercicio das suas fungdes, tenham acesso e/ou conhecimento da informacdo e/ou dos dados
pessoais tratados, se encontram eles préprios contratualmente obrigados ao sigilo profissional.

13.3. As partes de obrigam a realizar o tratamento de dados pessoais de acordo com as disposicGes legais
vigentes, bem como nos moldes da Lei n? 13.709/2018, a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD),
visando dar efetiva protecdo aos dados coletados de pessoas naturais que possam identifica-las ou torna-las
identificaveis, utilizando-os de tais dados tdo somente para os fins necessarios a consecucao do objeto deste
Contrato, ou nos limites do consentimento expressamente manifestado por escrito por seus respectivos
titulares.

13.4. A CONTRATANTE e a CONTRATADA se responsabilizam, Unica e exclusivamente, acerca da utilizacdo
dos dados obtidos por meio do presente contrato, sendo terminantemente vedada a utilizacdo de tais
informacgdes para fins diversos daqueles relativos ao objeto do contrato, bem como outros fins ilicitos, ou

que, de qualquer forma, atendem contra a moral e os bons costumes.

13.5. O Municipio ndo sera, em qualquer hipdtese, responsabilizado pelo uso indevido por parte da
CONTRATADA e/ou terceiros, com relacdo a dados armazenados em seus softwares e bancos de dados.

13.6. O CONTRATANTE ndo podera utilizar a informacdo e/ou os dados pessoais a que tenha acesso para fins
distintos do seu fornecimento/prestac¢do de servigos ao Municipio, ndo podendo, nomeadamente, transmiti-
los a terceiros.

13.7. O Municipio de Leme NAO IRA COMPARTILHAR NENHUM DADO DAS PESSOAS NATURAIS, SALVO AS
HIPOTESES EXPRESSAS DA LEI N2 13.709/2018, QUE PERMITEM O COMPARTILHAMENTO SEM
CONSENTIMENTO DO TITULAR.

13.8. O dever de sigilo e de confidencialidade e as restantes obrigacOes previstas na presente cldusula
deverdao permanecer em vigor mesmo apds o término de vigéncia do presente contrato.

13.9. O encarregado do tratamento de dados por parte do Municipio é o signatdrio do presente instrumento.

13.10. Eventuais violagdes externas que atinjam o sistema de protecdo do Municipio de Leme, serdo
comunicadas aos titulares, bem como a Autoridade Nacional de Protecao de Dados - ANPD.

13.11. Os dados pessoais serdao eliminados apds o término de seu tratamento, no ambito e nos limites
técnicos das atividades, autorizada a conservagao para as seguintes finalidades:

13.11.1. Cumprimento de obrigacdo legal ou regulatéria pelo controlador;
3.11.2. Estudo por 6rgdo de pesquisa, garantida, sempre que possivel, a anonimizacdo dos dados pessoais;

13.11.3. Transferéncia a terceiro, desde que respeitados os requisitos de tratamento de dados dispostos
nesta Lei; ou

13.11.4. Uso exclusivo do controlador, vedado seu acesso por terceiro, e desde que anonimizados os dados.
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CLAUSULA DECIMA QUARTA: DO FORO
14.1 As partes signatarias do presente instrumento elegem, com renuncia expressa a qualquer outro, por
mais privilegiado que seja, o foro e Comarca de Leme, para dirimir ddvidas, omissdes e litigios oriundos da

execugdo do que ora pactua-se.

E assim, por estarem as partes justas e contratadas, firmam o presente instrumento de contrato, em 05
(cinco) vias de igual teor e forma.

Leme, de de 2023.

SECRETARIO DE FINANCAS

CONTRATADA
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ANEXO LC-01 - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO
(CONTRATOS)

CONTRATANTE: PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LEME

CONTRATADO:

CONTRATO N2 (DE ORIGEM): /2023

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA ENTREGAS DE CORRESPONDENCIAS PARA A
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS.

1. Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua execugdo
contratual, estardo sujeitos a andlise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de S3ao Paulo, cujo
tramite processual ocorrera pelo sistema eletronico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cépias das manifestacdes de interesse,
Despachos e DecisGes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo Eletronico, em consonancia
com o estabelecido na Resolugdo n2 01/2011 do TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e DecisGes que vierem a ser
tomados, relativamente ao aludido processo, serao publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder
Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei
Complementar n2 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos
processuais, conforme regras do Cédigo de Processo Civil;

d) as informacgGes pessoais dos responsdveis pela contratante estdo cadastradas no médulo eletronico do
“Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 22 das Instrugdes n201/2020,
conforme “Declaragdo(des) de Atualizacdo Cadastral” anexa (s);

e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:
a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicacao;
b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito de

defesa, interpor recursos e o que mais couber.

LOCAL e DATA: de de 2023.

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:
Nome:

Cargo:

CPF:
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RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME OU RATIFICACAO DA
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITAGCAO:

Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

RESPONSAVEL QUE ASSINOU O AJUSTE:

Pelo contratante:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

Pela contratada:

Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

ORDENADORES DE DESPESAS DA CONTRATANTE:

Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

GESTOR DO CONTRATO:

Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:
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ANEXO LC-02 - DECLARAGCAO DE DOCUMENTOS A DISPOSICAO DO TCE-SP

CONTRATANTE: PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LEME
CNPJ N2: 46.362.661/0001-68

CONTRATADA:

CNPJ N2:

CONTRATO N° (DE ORIGEM): /2023
DATA DA ASSINATURA: de de 2023.

VIGENCIA: 12 meses

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA ENTREGAS DE CORRESPONDENCIAS PARA A
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS.

VALOR (RS): ().

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob as penas da Lei, que os
demais documentos originais, atinentes a correspondente licitacdo, encontram-se no respectivo processo
administrativo arquivado na origem a disposicdo do Tribunal de Contas do Estado de S3ao Paulo, e serdo
remetidos quando requisitados.

Em se tratando de obras/servigos de engenharia:

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob as penas da Lei, que os
demais documentos originais, atinentes a correspondente licitacdo, em especial, os a seguir relacionados,
encontram-se no respectivo processo administrativo arquivado na origem a disposicao do Tribunal de
Contas do Estado de Sdo Paulo, e serdo remetidos quando requisitados:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;

b) orcamento detalhado em planilhas que expressem a composicdo de todos 0s seus custos unitarios;

c) previsdo de recursos orcamentarios que assegurem o pagamento das obrigacGes decorrentes de obras ou
servigos a serem executados no exercicio financeiro em curso, de acordo com o respectivo cronograma;

d) comprovagdo no Plano Plurianual de que o produto das obras ou servigos foi contemplado em suas metas;
e) as plantas e projetos de engenharia e arquitetura.

Leme, de de 2023.
RESPONSAVEL:

Nome:

Cargo:

CPF:
Assinatura:
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ANEXO PC-02 - CADASTRO DOS RESPONSAVEIS

ORGAO OU ENTIDADE: PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LEME

Nome:

Cargo:

CPF:

Periodo de gestao:

Obs: 1. Todos os campos sGo de preenchimento obrigatario.

2. Repetir o quadro, se necessdrio, informando todos os responsdveis durante o exercicio..

3. Anexar a “Declaracéo de Atualizagdo Cadastral” emitida pelo sistema “Cadastro Corporativo TCESP
— CadTCESP”, por ocasido da remessa do presente documento ao TCESP.

As informacGes pessoais dos responsaveis estdo cadastradas no mddulo eletrénico do Cadastro TCESP,
conforme previsto no Artigo 22 das Instrugdes n201/2020, conforme “Declaracdo de Atualizacdo Cadastral”
ora anexada (s).

SECRETARIO DE FINANGCAS
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ANEXO VIIl - INFORMAGOES — NOTA FISCAL ELETRONICA

SECRETARIA DA FAZENDA

COMUNICADO

Leme/SP, 20 de outubro de 2.010

A Prefeitura do Municipio de Leme, neste ato representada pelo Sr. Carlos
César de Godoy, - Secretdrio da Fazenda, comunica Vossa Senhoria que de
acordo com o Protocolo (CONFAZ Conselho Nacional de Politica Fazendaria) n©
85 de 09/07/2010, a partir de 1° de dezembro de 2.010, todos os
contribuintes independentemente da atividade econdmica exercida, realizem
operacbes:

I - destinadas a Administracdo Publica direta ou indireta, inclusive
empresa publica e sociedade de economia mista, de gualquer dos Poderes da
unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

“Ficam obrigados a emitir Nota Fiscal Eletrénica - NF-e”

Portanto, comunico Vossas Senhorias para que divulguem esta informacdo
aos seus fornecedores para evitar problemas futuros, ou seja, a recusa do
Documento Fiscal pela Divisdo de Contabilidade do Municipio de Leme.

Insta salientar que os documentos “notas Fiscais” mecanicas ou
manuais nio seréo aceitas pela Diviséo de Co}a}bilidade.

-
-~

-
Carlos César de o
._Secretario-da enda

A
v N '
iy

> i
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Protoc. ICMS CONFAZ 85/10 - Protoc. ICMS - Protocolo ICMS CONSELHO
NACIONAL DE POLITICA FAZENDARIA - CONFAZ n° 85 de 09.07.2010.

D.O.U.: 14.07.2010
-
operacoes com 0s -;:'-_-r;ti-nah:s':'os u-'.:-c_
Est de Ac Alagoa L mazonas, B a Es
3 so do St |
} H0 Ja L® !-Jl-‘ I
Nistughi, eonsidevinds; s Whpout ek arts, 102 4 1#9 do Cédigo
nbgtjrio Haciona Lei n" 5 1?2. de 25 deoutubro de 1966 - % da clau

primeira do Ajuste SINIEF 07, de 30 de setembro de 2005

: o Protocolo ICMS 42, de 3 de julho de 2009

Clausula segunda Ficam obrigados a emitir Nota Fiscal Eletrénica - NF-e,
modelo 55, em substituicdo a4 Nota Fiscal, modelo 1 ou 1-A, a partir de 1° de
dezembro de 2010, os contribuintes que, independentemente da atividade
econdmica exercida, realizem operagées:

I - destinadas & Administracdo Publica direta ou indireta, inclusive empresa
publica e sociedade de economia mista, de qualquer dos Poderes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

om destinatario localizado em unidade da Federacdo diferente dagueia dc

fanfe

Protocolo ICMS CONSELHO NACIONAL DE POLITICA FAZENDARIA -
CONFAZ n° 85 de 09.07.2010 (Altera o Protocolos ICMS 42/09, que
estabelece a obrigatoriedade da utilizagdo da Nota Fiscal Eletrénica (NF-
e) pelo critério de CNAE e operagbes com os destinatarios que
especifica. )
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LEME
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
Departamento de Licitacdes e Compras

ANEXO IX - PREGAO PRESENCIAL N2 025/2023
COMPROVANTE DE RETIRADA DO EDITAL

(Enviar pelo e-mail licitacao@leme.sp.gov.br
Denominag¢do da Empresa:
CNPJ n2:
Endereco:
e-mail:
Cidade/Estado:
Telefone e Fax:
Obtivemos através do E-MAIL licitacao@leme.sp.gov.br, cépia do instrumento convocatério da
licitagdo acima identificada.

Local, de de 2023.

Nome
R.G.

Senhor Licitante:

Visando a comunicagdo futura entre esta Prefeitura Municipal e sua empresa, solicitamos a Vossa Senhoria preencher o
comprovante de retirada do Edital e remeté-lo ao Departamento de LicitagGes.

A ndo remessa do protocolo exime a Prefeitura Municipal de Leme da comunicagdo, por meio de e-mail, de eventuais
esclarecimentos e retificagGes ocorridas no instrumento convocatdério bem como de quaisquer informagdes adicionais,
nao cabendo posteriormente qualquer reclamagao.
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE LEME
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
Departamento de Licitacdes e Compras

PREFEITURA DE LEME
RESUMO DE EDITAL

LICITAGAO: Pregdo Presencial n2 025/2023: OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para entregas de
correspondéncias para a secretaria municipal de financas: DATA DO PREGAO: 24 de abril de 2.023, as 09:00h;
LOCAL: Departamento de LicitagGes da Prefeitura de Leme — Rua Dr. Armando de Salles Oliveira, 1085, centro, 32 andar,
Leme/SP: DISPONIBILIDADE DO EDITAL: a partir de 08/04/2023, junto ao site www.leme.sp.gov.br — licitag8es (gratuito);

Publique-se.

Leme, 06 de abril de 2.023

RAFAEL MARADEI
SECRETARIO DE FINANGAS
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